Rektori Utasitas tervezet

1/2002. Rektori Utasitas
a reprezentacio egyetemi szabalyozasar Ol

Az egészségugyi hozzgjarulasrdl szolo 1998. évi LXVI toérvény, valamint a személyi
jovedelemadordl szold 1995. évi CXVII torvény figyelembevétel ével az egyetem érdekében
megval 6sul 6 reprezentaci 0s kiadasok €l szamolasanak szabdyairdl Pécsi Tudomanyegyetem
(tovabbiakban: Egyetem) rektora az alabbi utasitast adjaki:

Az utasitas hatalya

1. 8 (1) Az utasitas hatalya kiterjed az Egyetem érdekében felmeriil6 és reprezentéci s keret
terhére elszamolt azon kiadasokra, melyeknek targya:
a) vendéglatas (étdl, ital fogyasztés, ezen fellll nyUjtott szolgdltatés),
b) Gzleti célu ajandékozas, valamint
c) az Egyetem dltal szervezett rendezvényeken torténd ajandéksorsolason vagy versenyen,
vetékedon nyert termékek vagy szolgaltatasok juttatasaval dsszefliggé kdzterhek,
jarulékfizetési kotel ezettségek szabdlyozasara.

(2) Reprezentécios keret: az (1) bekezdésben meghatarozott termékek és szolgaltatasok
ellenértékének, valamint az azok juttatésaval jaro kozterhek, jarulékok fedezésére szolgalo
elkulonitett pénziigyi keret. Reprezentaci 0s keret forrasa kizarolag az intézmeény vagy a
szervezeti egység sajét bevétele lehet.

2. 8 Reprezentacios keret meértéke ésa kerettel rendelkezok koére

2. 8 (1) A reprezentacios keret meértéke a keret fedezetére szolgal 6 bevételforras legfeljebb 1%-a
A reprezentacios keret forrasaul szolgalhatnak a Gazdalkodasi Szabalyzat 7. § (2) pontjaban
felsorolt bevétel es tevékenységek, amennyiben azt aforras nyUjtoja kilén nemtiltja. A Rektori
Hivatal Marketing Osztdlya Rendezvényirodaja részére rendelkezésre all6, valamint a rektori
keretbél felhasznalhatd reprezentacios keret mértékét évente a Szenatus hatarozza meg az
intézmény gazdasagi tervében.

(2) A reprezentacios keret kotelezettsegvallalasi, kotel ezettsegvallal as ellenjegyzési jogat a
bevételforras felett azonos joggal rendelkezék gyakoroljak.

A reprezentacios ker et terhére megval 0sul6 kifizetések szabalyai

3. 8 (1) A reprezentéci6s keret terhére megval 6sul 0 természetbeni juttatasok kifizetések utan
minden esetben (Uzleti vendéglatas; termek vagy szolgdltatas értéke, melyet maganszemely

http://www.pte.hu/rektori/PTESZABALYZATOK/RektoriUtasitasok/reprezent1-2002.htm (1 of 4) [2007.08.15. 11:38:32]



Rektori Utasitas tervezet

hivatali, Uzleti esemeény alkalméaval kap; vendéglétas vagy ajandék jubileumi, Gnnepi
eseményeken; vendégeknek adott ajandék, vendéglétas) meg kell fizetni a hatdlyos jogszabalyok
szerinti kozterheket, jarulékokat a reprezentaci 0s keret terhére (2002 évben ez 44% személyi
jovedelemado és 11% egészséguigyi hozzajarulés befizetés kotel ezettsag).

(2) Az adomentesnek minésiilo természetbeni juttatasok utan befizetési kotel ezettseg nem
keletkezik. Az addmentes juttatdsokrol a reprezentacios keret felett rendelkezés joggal
rendelkez6 vezeto olyan, sziikség esetén név szerinti, nyilvantartast vezet, melybdl naprakészen
megdll apithaté az adomentesség alkalmazasanak jogossaga (2002 évben - név szerinti
nyilvantartas sziikseges. évente legfeljebb haromszor, alkalmanként maximum 500 Ft értékben
maganszeméynek adott gjandék; a Human Eréforras Gazdalkodéas Osztaly igazolasa alapjan: a
munkaltato dltal a maganszemély nyugdijba vonulasakor természetben adott egyszeri ajandék
értékébol a10.000 Forintot meg nem halado 6sszeg; a reprezentaci 0s keret felett rendelkezd
vezet6 nyilatkozta aapjan: bérki dtal azonos feltételekkel hozzaférheto, Uzletpolitikai célbol
nyilvanos korilmeények k6zott adott természetbeni juttatds termék, szolgdltatas, kedvezmeény,
engedmeény; marketing eseményen teljesen nyilvanosan adott kis mennyiségii [(Késtolas,
tesztgjandék, termékminta; versenyeken és vetél kedokon nyert érmék és trofedk értéke
értékhatartol fuggetlendl).

Az Egyetem altal szervezett rendezvényekhez kapcsol 6do r eprezentacios juttatasok
szabalyozasa

4. 8§ (1) Azon egyetemi rendezvények esetén, ahol arésztvevok részvételi dijat (belépsjegy,
regisztracios dij stb.) fizetnek, a vendegléatas koltsége nem minésiil reprezentéci onak.

(2) A bevétellel nem rendelkezé egyetemi rendezvényeken (konferencia, forum, értekezlet,
jubileumi esemeények stb.) felszolgalt vendéglatas szamléaval igazolt ertéke utan meg kell fizetni a
3. 8§ (1) szerinti kozterheket, jarulékokat.

(3) A reprezentacios keret a (2) pont szerinti nem bevételes rendezvények esetébenisa 2. § (1)
bekezdésében meghatarozott mértékii. Indokolt esetben afenti keretet meghalado mertéki
reprezentaci 0s cél U kifizetések elszamolasdhoz a Rektor el6zetes egyedi engedélyét kell kérni.

(4) Adokotelesek az egyetemi rendezvényeken szervezett gjandéksorsolason, vetélkedén vagy
versenyen nyert dijak. Amennyiben a kisorsolt, megnyert természetbeni juttatast (nyeremeny, dij)
anyertes maganszemély részere az Egyetem adja, azaz a juttatés az Egyetem szamviteli
rendszerében megjelenik, a kozterhek megfizetésére az Egyetem koételes. Amennyiben ajuttatast
kozvetlenll kilso tAmogato képviselje (szponzor) adja é a nyertesnek, akkor a kdzterhek
megfizetésére 6 kotelezett (2002-ben ajandeksorsolason nyert pénzbeli nyeremény esetén a
kifizetonek 20%-ot kell levonnia, sorsolason nyert targynyereménynél pedig az értékenek 25%-at
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kell megfizetnie. Vetélkedon vagy versenyen nyert targyjutalom nyeremeény (reklamtermék)
természetbeni juttatdsnak minésil és adokoteles kiveve azok 5000 forintot meg nem halado
része, mely adomentes. Egyébkent 44%:-0s jovedelemadd, valamint 11%-o0s EHO terheli).

A reprezentacios keret terhéretorténo kifizetések rendje

5. 8 (1) Reprezentécios keret terhére tortéeno kifizetésnél a Gazdasagi Féigazgatdsaghoz beérkezd
utalvanyrendel eten a reprezentaci 0s keret felett rendelkezés joggal rendelkezé vezeté koteles
megjelolni, hogy a kifizetés reprezentécios céllal tortenik.

(2) Amennyiben a 3. § (2) bekezdése szerinti adomentes juttataskent kivanja a kifizetést
teljesiteni, akkor ennek tényét az utalvanyrendel ethez csatolt kisérélevélben koteles jelezni és
a) az evi haromszori 500 Forintos kedvezmény alkalmazasa esetén kijelenteni, hogy az
adoémentesseg a kalmazasanak jogossagat bizonyito nyilvantartas vezetésérél gondoskodik;
b) anyugdijbavonuléaskor adott aandékra vonatkozo kedvezmény esetén csatoljaa Human
Eréforras Gazdakodas Osztdly igazolasét a dolgozo nyugdijazasarol;
c) egyéb esetben nyilatkozik arrdl, hogy akifizetés a vonatkozé jogszabalyok szerint
adoémentesnek mingsil (teljesen nyilvanosan adott tesztminta, kdstolas, versenyen,
vetélkedon nyert érem, trofea stb.);
d) vetélkeddén, versenyen nyert targynyeremeny esetén ennek tényét jelezni.

(3) Amennyiben a reprezentéaci6s célt szolgal 6 ajandék az egyetem kozponti raktardbol kerdl
kivétel ezésre szintén meg kell fizetni ajogszabaly szerinti kozterheket a reprezentacios
gjandékozas utan (2002-ben 44% személyi jovedelemado és 11% egészségligyi hozzajarulas
belfoldi maganszemélyek esetén), ezért araktari kivételezés bizonylaton fel kell tintetni, hogy az
gjandéktargy akivételezést végzo szervezeti egyseg sajdt  nem gjandékozasi célu felhasznél asat
szolgalja, vagy reprezentaci 6s ajandékkent valamely maganszemély részére dtadasra kerdl.
Reprezentaci 0s cél U felhasznal és esetén, ha a megajandékozott személy devizakiilfoldinek, illetve
nem belfoldi illetéségi maganszeméynek mingstl, akkor ennek tényét a megaj andékozott
nevének feltiintetésével a bizonylaton jelezni kell.

(4) A reprezentacios koltségek utan fizetendo kozterhek levonésa az érintett reprezentaci 0s
keretekrol és a kozterhek megfizetése a Gazdasagi Féigazgatosag fel adata.

6. 8 A reprezentacios ker et terhére az egyetem kozponti raktar abol ajandékozas céllal
torténé kivételezesek rendje

6. 8 (1) Az egyetem kdzponti raktarabol reprezentacios céllal kivételezett ajandéktargy
természetbeni juttatdsnak (Uzleti gjandéknak) minosil, ezért a hatdlyos jogszabalyok szerinti
kozterheket (2001-ben 44% személyi jovedelemadd minden maganszemely, és 11% egészsegigyi
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hozzdjarulés belfoldi maganszemélyek részére torténd ajandekozas esetén) ez esetben is meg kell
fizetni.

(2) Ajandéktargyak raktarbdl torténé kiveételezésekor az igénylésben fel kell tintetni, hogy a
Kivétel ezés reprezentacios céllal torténik.

(3) Devizakilfoldiek, illetve nem belfoldi illet6ségii maganszemélyek részére torténd
ajandékozés esetén az egészseguigyi hozzgjarulas megfizetésének elkertilése végett a
kivételezésrol rendelkezének

a) az igénylésben fel kell feltlintetni a megajandékozott nevét;

b) vagy tobb személy részére torténo kivételezéskor utdlag gondoskodnia kell olyan
nyilvantartas vezetésérol, mely tartalmazza a megajandékozottak nevét, valamint arészikre
atadott gjandéktargyak azonosithatd megnevezesét és mennyiségét.

(4) A kulfoldiek részére torténd ajandékozas tényét alatamaszto, megfelel6 bizonylatot vagy
nyilvantartast havonta, legkésobb atargyhot kdveté hod 5. napjaig a Vagyonkonyvelési és
Leltarellenérzeési Osztalynak kell megktldeni, ennek hianyaban valamennyi, a természetbeni
juttatasokhoz kapcsol 0do kozteher levonasra kerll az érintett keretekral.
(5) A reprezentécios célU gjandekozas utan fizetendo kozterhek aVagyonkonyvelési és
Leltarellenérzeési Osztaly feladasa aapjan, havonta kertilnek levonasra és kifizetésre az érintett
reprezentaci 0s keretekrol.

Hatalyba |épteté rendelkezes

7. 8 Jelen Rektori Utasitas 2002. januér 1. napjan |ép hatalyba.

Pécs, 2002. janudr 2.

Dr. Téth Jozsef
rektor
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