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Az Allamhaztartasrol szold 2011. évi CXCV. torvény, az e torvény végrehajtasardl szolo
368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet, a személy- és vagyonvédelmi, valamint a magannyomozoi
tevékenység szabalyairol szolo 2005. évi CXXXIIL. térvény, a Munka Torvénykonyvérdl szolo
2012. évi L torvény, a Polgari Torvénykonyvrdl szoldo 2013. évi V. torvény, a nemzeti
felsdoktatasrol szolo 2011. évi CCIV. toérvény, a zenés tancos rendezvények biztonsagosabba
tételérdl szold 23/2011. (II1.8.) Kormanyrendelet, valamint a Pécsi Tudomanyegyetem Szervezeti
¢s Miikodési Szabalyzata, illetdleg a hatadlyban 1évd belsé szabalyzatok alapjan a Pécsi
Tudomanyegyetem (tovabbiakban: Egyetem) Szendtusa az alabbi Rendészeti és Vagyonvédelmi
Szabalyzatot (a tovabbiakban: Szabalyzat) alkotja.

|. FEJEZET
Altalanos rendelkezések

A szabalyzat célja

1.§ Jelen Szabalyzat célja, a Pécsi Tudomanyegyetemen megvalositandé rendészeti és
vagyonvédelmi feladatok ellatdsanak teljes kori szabalyozésa, részletes eljarasrenddel és feladat
meghatarozassal.

A szabalyzat hatalya

2.§ (1) E Szabalyzat teriileti hatalya kiterjed az Egyetem kezelésében 1év0, illetdleg az Egyetem
altal lizemeltetett, bérelt 1étesitményekre, teriiletekre, az Egyetem valamennyi, a PTE Szervezeti és
Miikodési Szabalyzataban is meghatarozott szervezeti egységére.

(2) A Szabalyzat személyi hatéalya kiterjed:

a) az Egyetemmel kozalkalmazotti jogviszonyban, munkaviszonyban, vagy egyéb
munkavégzésre irdnyuld jogviszonyban all6 személyekre, szervezett munkavégzés
keretében munkéat végzokre (a tovabbiakban: munkavallalo);

b) az Egyetemnél tovabbképzésben 1évd, munka melletti képzésben résztvevd, szakmai
gyakorlatat t61t6, masutt munkaviszonyban allé személyekre;

c) a szabalyozott feltételek mellett az Egyetem teriiletén tartozkodo, de az Egyetemmel
munkaviszonyban nem allé személyekre (pl. latogatok, vendégek, betegek);

d) az Egyetemmel hallgatéi jogviszonyban allé személyekre, az Egyetem kollégiumaiban
elszallasolt személyekre, fiiggetleniil attol, hogy az Egyetemmel hallgatoi jogviszonyban
allnak-e;

e) az Egyetemen oktatasban, kotelezd szakmai gyakorlatban résztvevd, sziinidei
munkavégzés keretében foglalkoztatott fels6foktl oktatdsi intézmények nappali tagozatos
hallgatdira;



f) a szervezett tdrsadalmi munka keretében munkat végzd személyekre;

g) a munkaerd-kdlcsonzés keretében munkat végzo személyekre.

(3) Az Egyetem létesitményeinek bérldi a tevékenységiikre vonatkozo rendészeti és vagyonvédelmi
feltételeket sajat hataskorben kotelesek biztositani. A rendészeti és vagyonvédelmi feladatok

megszervezeése, iranyitasa és ellendrzése a bérld feladata.

(4) Jelen Szabalyzat rendelkezéseinek megszegése, a cselekmény sulyatdl és jellegétdl fiiggden
kartéritési, szabalysértési, illetdleg biintetdjogi feleldsségre vonast eredményezhet.

A rendészeti és vagyonvédelmi tevékenység célja

3.§ (1) A rendészeti és vagyonvédelmi tevékenység célja az Egyetem vagyonkezelésében 1évo
allami tulajdon feleldsségteljes mikodtetése, megdvasa, a személyi tulajdon védelmének

eldsegitése, az allam- €s szolgalati titok védelmére vonatkozd szabalyok érvényesitése.

(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott célok elérése érdekében biztositani kell:

a)

b)

9)

h)

)

a jogszabalyok, rendelkezések betartdsdnak ellendrzését, a tulajdont karositd
cselekmények felderitését, megeldzését és megakadalyozasat;

az Egyetem Osszes 1étesitményében a nyitasi, zarasi rend betartdsanak ellendrzését;

rendkiviili eseményeknél, vagy bilincselekmény esetén azonnali intézkedések
megtételét, a helyszin és a rend biztositasat, a kér elharitdsban vald kdzremiikddést;

vagyonvédelmi szolgalat megszervezésében valdé kozremiikodést ¢és annak
folyamatos ellendrzését;

a folyamatos kapcsolattartast a rendorséggel, Egyetemen beliil a 1étesitményfeleldsi
feladatokat ellatd személyekkel (létesitményfeleldsokkel, gondnokokkal) és a
pénziigyi-szamviteli feladatokat ellatd személyekkel;

az Munkabiztonsagi Koordinacios Osztaly (tovabbiakban MKO) Munkavédelmi
szervezetével egylittmiikodve az egyes épiiletek, raktarak, tliz- és robbanasveszélyes
tarolo-helyek biztonsagos védelmének kialakitasat, ellendrzését;

az Egyetem teriiletére érkezd, vagy onnan kikeriilé anyagok, eszkdzok szallitdsanak
¢s a széllitashoz szilikséges okmdanyok ellendrzését (szallitdlevél, fuvarlevél,
megbizo levél);

az Egyetem telephelyein a parkolds és behajtas rendjének, a kozlekedési szabalyok
betartasanak ellenérzését, valamint a bels6 jarmiiforgalom szabalyainak kialakitasat;

az Egyetem egyes teriileteire torténd behajtasi engedélyek igénylés szerinti kiadasat
¢s annak nyilvéantartasat;

az Egyetem egyes telephelyein a nyitasra szolgalo elektronikus beléptetd kartyak
nyilvantartdsat, igény szerinti kiadasat, visszavételét, az elektronikus beléptetd
kartydk programozasat ¢és az azzal kapcsolatos, jelen Szabdlyzatban is
meghatarozott, feladatok végrehajtasat.



I1.FEJEZET
Az Egyetem rendészeti és vagyonvédelmi feladatai
A rendészeti és vagyonvédelmi feladatok hataskori megoszlasa

4. § (1) Az Egyetem rendészeti €s vagyonvédelmi szervezete a Kancellaria Miiszaki Szolgaltatasi
Igazgatosag alarendeltségében mitkodéo MKO Biztonsagszervezési egység.

(2) A kancellar a rendészeti és vagyonvédelmi tevékenységet a miiszaki szolgaltatasi igazgaton
keresztiil az MKO kozremukodésével végzi.

(3) Az MKO a rendészeti és vagyonvédelmi célok teljesiilése érdekében folyamatosan vizsgalja az
Egyetem 4altal kezelt tulajdon védelme érdekében a rendkiviili eseményeket eldidézd okokat és
koriilményeket.

(4) Az Egyetem vonatkozédsaban:

a) rektor,

b) kancellar,

€) miiszaki szolgaltatasi igazgato,

d) ateriiletileg illetékes létesitményfelelds/gondnok,

e) Klinikai Kézpont illetékességi teriiletén a Klinikai Kozpont foigazgatoja,

f) azilletékes szervezeti egység vezetdje

g) az MKO munkatarsai a nap barmely szakéban jogosultak a vallalkozas keretében végzett
vagyonvédelmi szolgaltatdst végz0 személy- és vagyondrok, portaszolgalati és egyéb
rendészeti, Ugyféliranyitdo jellegli tevékenységet végzok Egyetem teriiletén folytatott
tevékenységét ellendrizni.

(5) A vallalkozas keretében végzett vagyonvédelmi szolgéltatds, a portaszolgalatok, az
tigyféliranyito munkakort ellatok szakmai feliigyelete az MKO feladata. Az MKO a vagyonvédelmi
szolgaltatasra vonatkoz6 szerzédésben foglaltaktdl valo eltérés észlelése esetén a tevékenységet
ellatokat szakmai vezetdjiikon keresztiil utasitja.

Rendészeti és vagyonvédelmi vonatkozasa jogosultsagok és kotelezettségek

5.§ (1) A kancellar biztositja az Egyetem gazdalkodasi tervében a rendészeti feladatok ellatasahoz
sziikséges személyi, targyi €s anyagi feltételeket, feliigyeli a rendkiviili események kivizsgalasat.

(2) Az egyes szervezeti egységek vezetdinek az iranyitasuk ald tartoz6 egység vonatkozéasiban
dontési és intézkedési joguk van a vagyonvédelmi targyd rendelkezések meghozataldban, a
hasznalatban 1évd ¢épiiletek nyitvatartasi rendjének meghatarozasaban, e rendelkezések ¢és
intézkedések ellendrzésének végrehajtasaban.

(3) A vagyonvédelmet érintd dontések, egyéb utasitasok, rendelkezések kiadasa, kiilondsen a kiilso,
vagyonvédelmi szolgaltatast nyujto vallalkozas tevékenységét is érintd esetben, csak az MKO
elézetes szakmai hozzajarulasaval lehetséges.

(4) A miiszaki szolgaltatasi igazgat6 rendészeti és vagyonvédelmi feladatai:



a) gondoskodik a rendészettel, vagyonvédelemmel kapcsolatos szabalyok kidolgozasardl,
évenként legalabb egy alkalommal torténd feliilvizsgalatarol,

b) meghatarozza az Egyetem rendészeti és vagyonvédelmi szervezetének felépitését;

c) feligyeli ¢és segiti a vagyonvédelemmel kapcsolatos intézkedések el6készitését,
kidolgozasat, biztositja kiadasukat;

d) a vagyonvédelmi szabalyok megsértése esetén — a felelésség megallapitasa céljabol —
vizsgalatot kezdeményez;

e) elGsegiti a rendészeti, vagyonvédelmi targyt tajékoztatd ¢s propaganda tevékenység
kifejtését;

f) sziikség esetén javaslatot tesz a kancellar és a Szenatus felé a PTE Rendészeti és
Vagyonvédelmi Szabalyzatdnak modositasara;

g) engedélyezi a ,,PTE egész teriiletére” érvényes behajtasi/parkolasi engedélyek kiallitasat,
amelynek kiadédsara vonatkoz6 szabalyokat jelen Szabalyzat VIII. fejezetében foglaltaknak
megfelelden kell végrehajtani.

(5) A Iétesitményfeleldsi feladatokat ellatd  személyek (létesitményfelelds, gondnok)
vagyonvédelmi feladatai:

a) az (1) és (2) bekezdésekben foglaltak figyelembe vétele mellett gondoskodik az iranyitasa
ald tartozo teriilet biztonsdgarol, a teriileten miikodd szervezeti egységek vezetdinek
bevonasaval;

b) az illetékességi teriiletén mikodé szervezeti egységek vezetGivel egyetértésben
meghatarozza a teriiletre torténd be- és kilépés szabalyait;

C) meghatarozza az illetékességi teriiletén a kozlekedés rendjét;

d) gondoskodik a parkolohelyek kijel6lésérol, kiépitésérdl és elosztasarol;

e) az MKO illetve a terliletén mikodd szervezeti egységek vezet6i felé javaslatot tesz
mechanikai és elektronikus vagyonvédelmi berendezések telepitésére.

(6) Az egyes szervezeti egységek vezetdinek vagyonvédelmi feladatai:

a) a Szabalyzat rendelkezéseivel Osszhangban — a szervezeti egység sajatossagainak
figyelembevételével — meghatarozza a vagyonveédelmi feladatokat;

b) illetékességi teriiletén gondoskodik a Szabalyzat megismertetésérdl, betartasarol, és
betartasanak rendszeres ellendrzésérol;

€) mechanikai és elektromos vagyonvédelmi berendezés telepitése esetén, még a tervezés
idészakéaban, a szerz6déskotést megeldézoen kikéri az MKO szakmai véleményét, egyeztetni
koteles a riasztas és rendszer felligyeletének modjaval kapcsolatban;

d) egyiittmiikodik az MKO munkatarsaival, tovabba a Miuszaki Szolgaltatasi Igazgatdsag
foosztalyvezetdivel, osztalyvezetdivel, az ¢épililetek ¢és a terlilet biztonsdganak
megteremtésében;

e) engedélyezi az altala felligyelt teriiletre érvényes behajtasi/parkolasi engedélyek kiallitasat,
amelynek kiadasara vonatkozo eldirasokat a Szabalyzat VIII. fejezetében foglaltaknak
megfelelden kell végrehajtani.

(7) Az MKO vezet6jének rendészeti és vagyonvédelmi feladatai:
a) iranyitja és feliigyeli a Biztonsagszervezési egység munkajat;
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b) gondoskodik az Egyetem rendészeti, vagyonvédelmi feladatainak maradéktalan
végrehajtasarol,
€) meghatarozza a rendészeti, vagyonvédelmi feladatokat, ellendrzi azok végrehajtasat,

d) a személyi és az egyetemi tulajdonvédelmi feladatok megoldasa és megovasa érdekében
részt vesz a megeldzés megszervezésében;

e) a rendészeti eldadok utjan szakmailag feligyeli és ellendérzi az Egyetemen vagyonvédelmi
tevékenységgel megbizott alkalmazottakat, illetve a vallalkozas keretében végzett
vagyonvédelmi tevékenységet ellaitd személy- és vagyonOrdk, portaszolgalati és
tgyféliranyitéi munkatarsak feladatellatasat;

f) a beérkez6 igények alapjan kiadja és nyilvantartja az Egyetem teriiletére érvényes behajtasi
engedélyeket;

g) kiadja és nyilvantartja a hataskorébe utalt elektronikus beléptetd rendszerek elektronikus
beléptetd kartyait, intézkedik ezek programozasarol,

h) a Szabalyzatban meghatarozottaknak megfeleléen nyilvantartast vezet a talalt targyakrol;

i) véleményezi az egyes teriiletekre sz610 6r- és portaszolgalati utasitasokat;

J) részt vesz a jarératvonalak kialakitasaban, a jarér ellendrzé rendszer ellen6rzé pontjainak
kijel6lésében;

K) kiadja a vagyonvédelmi szolgaltato teljesitésigazolasat.

) kivizsgalja a vagyonvédelmi szolgaltatassal kapcsolatban érkezett panaszokat

(8) Az MKO rendészeti eldaddjanak rendészeti és vagyonvédelmi feladatai:

a) munkdjat az arra vonatkozd szabalyoknak és eldirasoknak, felettese utasitasainak,
valamint a szakmai elvarasoknak megfeleléen végzi;

b) ellatja az Egyetem valamennyi rendészeti és vagyonvédelmi tevékenységgel megbizott
munkatarsanak szakmai felligyeletét;

C) részt vesz a vagyonvédelem hatékony miikddését biztositd személyi és targyi feltételek
megtervezésében, el6készitésében;

d) a bekovetkezett rendkiviili események tigyében a rendelkezésére allo és a beszerzett
informaciok, elemzések ¢és kovetkeztetések alapjan javaslatot tesz megeldzési
intézkedésekre;

e) a tulajdonban okozott karok megtéritésére, a leltari felelésség érvényesitése céljabol
kartéritési eljarasra vonatkozoan javaslat adési jogéaval élhet;

f) minden rendkiviili eseményrdl azonnal tajékoztatja az MKO vezetdjét és a miiszaki
szolgaltatasi igazgatot;

g) részt vesz az Egyetem rendészeti €s vagyonvédelmi szabalyzatanak kidolgozasaban, a
sziikséges modositasok eldkészitésben, gondoskodik betartdsanak ellendrzésérdl,
figyelembe véve az érvényes jogszabalyi eldirasokat;

h) jogosult az Egyetem barmely teriiletén intézkedés céljabol helységbe belépni, ott — az
intézmény vezetdjének utdlagos értesitése mellett — a sziikséges vagyonvédelemmel
kapcsolatos intézkedéseket megtenni;

1) az illetéktelen, tovabba jogsérté cselekményt elkovetd, valamint az ittas vagy bodult
allapotban 1év6 személyeket az Egyetem teriiletének elhagyasara felszolitja,



)

K)

feladata az Egyetem munkavallaloival szemben munkahelyi ittassdg megallapitasa
céljabol, a PTE Munkavédelmi Szabdlyzatban meghatarozott mddon alkoholszondat
alkalmazni, az azzal 0sszefiiggésben lefolytatasra keriil6 vizsgéalatban részt venni

koteles a jogsértd cselekményt elkoveto tetten ért személyt magatartdsanak abbahagyasara
felszolitani, Ot az intézkedésre jogosult hatosdg értesitése mellett, lehetdség szerint
feltartoztatni, visszatartani;

rendkiviili esemény esetén jogosult a bekdvetkezés koriilményeirél tudomassal birod
személyektol, tanuktol felvilagositast, tdjékoztatast kérni, arrol jegyzOkonyvet felvenni,
valamennyi fontos koriilményt felderiteni és azt irasban rogziteni, iratokat atvenni,

m) jogosult a Szabalyzat 21. § (7) bekezdésében felsorolt esetekben a szabalytalanul parkold

gépjarmuvek elszallitdsara intézkedést tenni.

(9) Az Egyetem alkalmazasaban 4allo, portaszolgalatot és a telephelyek 6rzését ellatd személyek

rendészeti €s vagyonvédelmi feladatai:

a)

b)

c)

d)

9)

h)

)

kozremiikddnek az Egyetem tulajdonvédelmi feladatainak végrehajtasaban, a tulajdon
elleni cselekmények megakadalyozaséban;

a szervezeti egységre vonatkozo kulcskezelési rend el6irdsai szerint gondoskodnak a rajuk
bizott kulcsok megdrzésérol;

a kulcskiadasokrol és a visszavételekrdl nyilvantartast vezetnek az erre a célra
rendszeresitett nyomtatvanyon, amelyet jelen Szabélyzat 2. szamua melléklete tartalmaz;

naponta ellendrzik a tartalék kulcsok meglétét, hiany megallapitasa esetén, a tény irasos
rogzitése mellett értesitik az illetékes 1étesitményfeleldst, vagy a gondnoksag képviseldit;

figyelemmel kisérik a személy- és teherforgalmat, ellenérzik a behajtasi engedélyeket,
menetokmanyokat €s a bizonylatok alapjan ki-be torténd szallitdsokat;

részt vesznek az épiiletek és helyiségek biztonsagi ellendrzéseiben, zarasi feladatokat
latnak el;

naponta vezetik az Egyetem altal rendszeresitett Portaszolgéalati Naplot a tortént
események rogzitése céljabol, amely nyomtatvany jelen Szabalyzat 1. szamt melléklete
tartalmaz;

betorés, lopas, rongélés, egyéb rendkiviili esemény esetén értesitik az MKO vezetdjét, tiiz
bekovetkezése esetén a Miuszaki Szolgaltatasi Igazgatdsag illetékes munkatdrsat is,
valamint a tlizriad6 tervben meghatarozott mas személyeket;

feladataikat a munkakdri leirdsuk mellett a Szabalyzat, a terliletre vonatkozo tlizvédelmi
eléirasok, valamint az adott miikddési teriiletre érvényes Or/portaszolgalati utasitas alapjan
veégzik;

kezelik a portaszolgélati helyiségbe bekdotott tlizjelzd kozpontot és elektronikus
vagyonvédelmi rendszereket.



1. FEJEZET

A feljelentési kotelezettség

6. § (1) Az Egyetem altal kezelt allami tulajdon karara elkdvetett vagyon elleni blincselekmény,
vagy szabalysértés észlelése esetén, fiiggetleniil a szandékos, vagy gondatlan elkovetdi
magatartastol, a hataskorrel €s illetékességgel rendelkezd hatosag felé feljelentést kell tenni.

(2) A feljelentésnek az alabbi adatokat kell tartalmaznia:

a)

az elkdvetés idejét, helyét, modjat,

b) az esemény leirasat;

c)

karesemény targyat annak egyedi azonosito adatait; az okozott kar becsiilt nagysagat;

d) az elkdvetbre vonatkozo ismertté valt adatokat;

e)
f)

az eseményre vonatkozé bizonyitékokat;

a tanuk nevét, idézhetdségilik maodjat.

(3) Ha az Egyetem muikodési teriiletén biincselekmény, vagy szabalysértés észlelése miatt rendori
intézkedésre kertil sor, ill. rendkiviili esemény kovetkezett be, akkor arr6l az MKO vezetdjét
haladéktalanul tajékoztatni kell.

(4) Az Egyetem nevében feljelentés megtételére jogosult a miszaki szolgaltatasi igazgato, az
érintett szervezeti egység vezetdje, az MKO vezetdje, valamint az MKO rendészeti eldadoi.

IV.FEJEZET

A rendkiviili események

7. § (1) Minden olyan esemény rendkiviilinek mindsiil, amely az Egyetem rendeltetésszerti
miukodeését jelentdsen zavarja, illetéleg lehetetlenné teszi, igy kiilondsen:

a)

a természeti €és ipari katasztrofak, tlizesetek, valamint a természeti kornyezet allapotat
lényegesen rontd fold-, viz- vagy 1égszennyezés;

b) jarvanyos megbetegedések vagy sok ember egészségét jelentdsen karositdo vagy az életet

c)
d)

€)
f)
9)

h)
i)
)

veszélyeztetd események bekdvetkezése;
az Egyetem teriiletén tortént fegyverhasznalat;

az Egyetemen tartozkodd kormanyszintli allami vezeté vagy kiilfoldi magas rangu
diplomata delegacio tagjainak balesetei, vagy veszélyeztetésiik;

bombariado;
terrorfenyegetés;
stlyos munkahelyi baleset;

az Egyetemnél alkalmazott biztonsagtechnikai eszk6zok, berendezések, felszerelések
megrongalasa;

az Egyetem teriiletén elkovetett blincselekmény vagy szabalysértés;

az Egyetemen megtartott rendezvény megzavarasa.

(2) A rendkiviili esemény bekovetkezésérdl a rendkiviili esemény észleldjének jegyzokonyvet kell
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felvenni, amelynek mintdjat jelen Szabalyzat 8. szaml melléklete tartalmazza.

A rendkiviili eseményekkel kapcsolatos feladatok

8. § (1) Rendkiviili esemény bekdvetkezésekor a vagyonvédelmi szervezetnek az emberi élet, az
anyagi javak mentése érdekében haladéktalanul intézkednie kell. Egyidejiileg gondoskodnia kell
arrol, hogy a rendkiviili eseményrdl az Egyetem vezetése, valamint az elhéritasra hivatott szervek
(renddrség, katasztrofavédelem, mentdk, kormanyhivatal illetékes szakigazgatasi szerve) mielobb
értesiiljenek.

(2) A rendkiviili esemény bekovetkezésekor az Egyetem miiszaki szolgaltatdsi igazgatojat,
valamint az MKO vezet6jét azonnal értesiteni kell, aki dont a tovabbiakban értesitendd
személyekrol (l1étesitményfelelés/gondnok, munka- vagy tiizvédelmi el6ado).

A biztonsagot novelo szolgalattal kapcsolatos feladatok

9. § (1) A biztonsagot ndveld szolgalatot - ha a koriilmények azt indokoltta teszik - az illetékes
minisztérium, a rektor, a kancellar rendelheti el.

(2) Biztonsagot noveld szolgalatot kell elrendelni a Szabalyzat 7. § (1) a) - j) pontjaiban
felsoroltak bekovetkezése esetén.

(3) A biztonsagot noveld szolgalat elrendelésekor a teendd intézkedések:
a) az Egyetem érintett teriiletén fokozott ellenérzés megszervezése;
b) a létesitmények, illetve az adott teriilet 6rzésének sziikség szerinti megerdsitése;
C) abe- és kilépés, bels6 mozgas sziikség szerinti korlatozasa;
d) jarérszolgalat helyszinre iranyitasa, folyamatos jar6rozés;

e) akiilonb6zo6 rendészeti és vagyonvédelmi szolgalatok egyiittmiikodésének megszervezése.

V. FEJEZET
Az Egyetem teriiletén, intézményein beliil torténo tartézkodas szabalyai
A személyi tulajdonnal kapcsolatos szabalyok

10. § (1) Az Egyetem a tulajdon védelmét portaszolgéalatokkal, a helyiségek bejarati ajtoit védo
biztonsagos zarszerkezetekkel, biztonsagtechnikai eszkozok (mozgasérzékelok, kamerarendszer)
alkalmazasaval és telepitésével segiti eld.

(2) A személyi tulajdon védelme és megdvasa a tulajdonos kotelessége és érdeke. Munkavégzés
befejeztével, munkaid6 alatti ideiglenes tdvozaskor a munkavallalo koteles a munkavégzés
helyszinéiil szolgald helyiség ajtajat, nyilaszaroit bezarni.

(3) Ertéket, pénzt, személyes hasznalatl targyat az Egyetem munkavallaloi, hallgatoi, tanuléi csak
sajat felelosségiikre hozhatnak be. Azok megfeleld védelmérdl, biztonsadgos tarolasardl nekik kell
gondoskodniuk.

(4) Személyi tulajdonban keletkezett kar esetén az Egyetem feleldsséget nem vallal, kivéve, ha a
karesemény bekdvetkezése az Egyetemnek felrohatd okbdl kovetkezett be.

(5) Abban az esetben, ha a munkavégzés helyszinéiil szolgdld helyiségbe olyan erdszakos
behatolas, betorés torténik, amely renddri intézkedést von maga utan, az Egyetem az érvényes
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feleldsségbiztositasaban foglaltaknak megfelelden all helyt. Ennek {igyintézését az MKO
munkatarsai segitik.

(6) Személyi tulajdonban keletkezett kar esetén a feljelentést a karosultnak kell megtennie.

Talalt targyakkal kapcsolatos szabalyok

11. § (1) A talalt targyak kezelésének rendjére a PTK XVII. fejezet 5:54 — 5:64 § szakaszainak
rendelkezéseit kell alkalmazni.

(2) A megtalal6 az Egyetem teriiletén talalt targy felett tulajdonjogot nem szerezhet.

(3) Az Egyetem teriiletén talalt targyat az MKO vezet6jéhez kell eljuttatni, aki a talalt targyakrol
jelen Szabalyzat 7. szamu mellékletében talalhatd nyilvantartast vezet.

(4) Thz- vagy robbandsveszélyes anyag, romland6 targy egyéb megdrzendd targyakkal egyiitt nem
tarolhato.

(5) Talalt lofegyvert, lOszert, valamint minden olyan targyat, mely val6sziniisithetéen

blincselekménybdl szarmazik, vagy bilincselekmény megtorténtét valdszinisiti, a rendérségnek
haladéktalanul at kell adni.

(6) A taldlt targyat, a tulajdonjog hitelt érdemld igazolasa utdn a tulajdonosnak vissza kell adni.
Amennyiben a targy tulajdonosanak személye nem allapithatdé meg, Uigy a targy helyileg illetékes
Jegyzonek torténd atadasardol a BSZ vezetdje az atvételt kovetéen, nyolc munkanapon beliil
gondoskodik. A jegyzének torténd atadas dokumentumai, a talalt targyak nyilvantartasanak
mellékleteként kezelenddek.

VI.FEJEZET

Az Egyetem teriiletén ideiglenes tartézkodok, gazdasagi, vallalkozasi tevékenységet végzokre
vonatkozo szabalyok

12.§ (1) Az Egyetem teriiletén ideiglenesen tartozkodoknak, ott gazdasagi, vallalkozasi
tevékenységet végzd személyeknek, tarsasdgoknak, vallalkozonak (tovabbiakban: kiilsé személyek)
a Szabalyzat eldirasait be kell tartani.

(2) Az Egyetem teriiletén tartozkodas, munkavégzés soran figyelemmel kell lenni:

a) a tulajdonaban 1évé eszkozok és vagyontargyak Orzésérél a kiilsé személy koteles
gondoskodni;

b) a kiils6 személy feladata az altala hasznalt helyiségek aramtalanitisa, a gaz és vizcsapok
elzéarasa, valamint az ajtok €s nyilaszarok zarasa;

C) a kiilsé személy feladata a rendelkezésre bocsatott helyiség, teriilet Egyetemi tulajdonban
1évo értékeinek, vagyontargyainak megovasa. A vele egyiitt dolgozod, alkalmazasaban allo
személyekért feleldsséggel tartozik;

d) akiils6 személy tudomasul veszi, hogy rendészeti és vagyonvédelmi ellenérzést az Egyetem
részérdl a Szabalyzatban meghatarozott személyek végezhetnek;

e) az Egyetem teriiletére torténd behajtas és kozlekedés, a Szabalyzat VIII. fejezet 21. §-ban
meghatdrozott szabalyok betartasaval lehetséges;

f) kiils6 személy az Egyetem telephelyein nyitvatartasi idén tal csak az illetékes szervezeti
egység vezetdjének engedélyével tartdzkodhat;
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g) a kiils6é személy altal igénybe vett teriileten bekdvetkezett események kivizsgalasa a kiilsé
személy feladata, amely kivizsgaldsba az MKO munkatarsait be kell vonnia, annak
eredményérdl felé tajékoztatast kell adnia.

Helyiségek hasznalatanak szabalyai

13.§ (1) Az Egyetem egyes helyiségeiben csak annak haszndlatara eldirt, és az ott meghatarozott
tevékenység folyhat.

(2) Munkaidén kiviili és egyéb iddszakban iiresen hagyott helyiségek ajtoit és nyildszaroit zarva
kell tartani, a telepitett biztonsagtechnikai eszkdzoket €lesiteni kell.

(3) Az Egyetem egyes teriileteihez kapcsolodo kiilonb6zd zarasi €és nyitasi rendet a teriiletileg
illetékes szervezeti egység vezetdje koteles irasban szabalyozni. A szabalyozas tartalmat az MKO,
az illetékes létesitményfelelds/gondnok, valamint a teriileten vagyonvédelmi szolgalatot ellato
szervezet tudomasara kell hozni.

(4) Az egyes helyiségek kulcsait a portakon kialakitott kulcstarté szekrényben vagy polcon kell
tarolni.

(5) A kulcsokat csak az arra jogositott személy veheti fel. A kulcsok felvételére jogosultak
névsoranak naprakész allapotardl az illetékes szervezeti egység vezetdje gondoskodik.

(6) Az illetékes szervezeti egység vezetdjének gondoskodnia kell arrél, hogy a kulcsok felvételére
jogosultak listaja a kulcsokat kiadd €s visszavételezd szolgalat részére mindenkor elérhetd legyen.

(7) A kulcsok kiadasardl és visszavételérél a portaszolgalat nyilvantartast vezet. A kulcsok
atadasanak és atvételének nyilvantartasat jelen Szabalyzat 2. szamua melléklete tartalmazza.

(8) Az tiresen maradd helyiségeket munkaidoben ¢és munkaiddn tal is zarni kell. Az épiilet
elhagyasakor a helyiségek kulcsait minden esetben a portan le kell adni.

(9) Munkaidében a kulcsokat a bejarati ajtd folyosora, vagy kiilsd teriiletre nézd részében tartani
tilos.

(10) Egyetemi helyiségek kulcsainak masolasa kizarolag az illetékes szervezeti egység vezetdjének
irasos engedélyével lehetséges, az irasos engedély alapjan az épiilet l1étesitményfelelése/gondnoka
az igényelt masolatot elkészitteti €s a jogosult részére eljuttatja.

(11) A portdkon valamennyi kulcsbol naprakészen tartalékot is tarolni kell, az érintett szervezeti
egység vezetdjének pecsétjével és aldirasaval hitelesitett, lezart boritékban, vagy valamilyen egyéb,
zarral ellatott taroloban (pl. gyurmalenyomattal ellatott dobozban). Fel kell tiintetni, hogy az egyes
tarolo dobozokban tarolt kulcsok darabszamat, tovabba azt, hogy azok mely helyiségek nyitasara
szolgalnak. A tartalék kulcsokat kizarolag rendkiviili esemény bekovetkezése esetén szabad
felhasznalni, amelyrdl jegyzokonyv felvétele is sziikséges. A felhasznélast kovetden haladektalanul
gondoskodni kell az ismételt, hitelesitett modon torténd tarolasrol.

(12) Elektronikus beléptetd rendszerek alkalmazédsa esetén is a hagyomanyos kulcskezelésre
vonatkozo eljarasrend érvényes. Amennyiben a beléptetés elektronikus/ szoftveres nyilvantartasa
megoldhato, akkor a személyes hasznélatra kiadott kartydk portaszolgalaton keresztiili ki- és
bevételezésére nincs sziikség. A kartya elvesztését haladéktalanul, de legkésdbb az elvesztést
kovetd els6 munkanapon jelezni kell a 1étesitményfeleldsnek, vagy az elektronikus beléptetd kartya
kiadasat és programozasat végzd szervezet vezetdjének, aki intézkedik a rendszerbdl torténd
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letiltasrol, sziikség szerinti poétlasrol. Elektronikus belépteté kartya igényléshez sziikséges
nyomtatvanyt jelen Szabalyzat 6. szamu melléklete tartalmazza.

(13) Személyi hasznalatra kiadott elektronikus beléptetd kartya atruhdzasa tilos. A portakon egy,
valamennyi helyiség nyitasara alkalmas elektronikus beléptetd kartya elhelyezése sziikséges.

Lezart helyiségek felnyitasa

14. § (1) Lezart helyiségeket - a rendkiviili eseményeket kivéve - csak az ilyen célra 1étrehozott
bizottsag nyithat fel.

(2) A felnyitasrol és annak okardl, a helyiségben tapasztaltakrol jegyzokonyvet kell felvenni, és azt
a bizottsag tagjainak ald kell irni. A jegyzOkonyv egy-egy példanyat az érintett szervezeti egység
vezetdje, a leltarfelelds és az MKO vezetdje kapja.

(3) A bizottsag tagjai:
a) az érintett szervezeti egység intézkedési jogkorrel felruhazott munkavallaloja;
b) szervezeti egység létesitményfeleldse/gondnoka, vagy az MKO rendészeti eléadoja;
c) legalabb 2 {6 tana.

(4) A portaszolgdlatnak joga van a lezart helyiségek felnyitdsdra a rendkiviili eseményekre
vonatkoz6 eljarési rend mellézésével, amennyiben felkapcsolt vilagitoberendezést, nyitva hagyott
nyilaszarot, illetve egyéb veszélyesnek tiind koriilményt tapasztal. Az eseményt a portaszolgalati
naploban minden részletre kiterjedden rogziteni kell.

VII. FEJEZET

A vagyonvédelmi szolgaltatas miikodésével, ellenérzésével kapcsolatos jogosultsagok és
feladatok

15. § (1) Az Egyetem egyes intézményeiben a vagyonvédelmi feladatokat a személy- ¢és
vagyonvédelmi, valamint a magannyomozoi tevékenység szabdlyair6l sz6l6 2005. évi CXXXIIL
torvényben meghatarozott modon, kiilsé személy- €és vagyonvédelmi szolgaltatd (tovabbiakban:
szolgaltato) teljesiti.

(2) A szolgaltatd portaszolgalatot, valamint gyalogos €s gépkocsizé jardrszolgalatot teljesit. A
gépkocsizo jardrtevékenységet teljesitok irdnyitasat, koordinalasat diszpécser végzi.

(3) Az egyes, szaktevékenységet folytatd, a szolgaltatd altal biztositott személy- és vagyondrok
tevékenységiiket portaszolgalati, illetve Orszolgalati utasitasok alapjan végzik.

(4) Az Or- és portaszolgalati utasitdsok részletesen tartalmazzak az adott szolgalati helyen a
vagyonorok altal teljesitendd feladatokat.

(5) Az Or- és portaszolgalati utasitasokat a vagyonvédelmi szolgaltatdé késziti el. Az utasitasok
kiadasa és bevezetése eldtt annak tartalmi elemeinek meghatdrozdsaban és véleményezésében részt
vesznek az adott szervezeti egység, a szolgaltato és az MKO képvisel6i.
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A jarorszolgalatok és az orjarat-ellen6rzo rendszer

16. § (1) Egyes intézményekben, az intézmény milkddési koriilményeinek fliggvényében
meghatarozott iddszakokban jaror teljesit szolgalatot.

(2) A szolgaltatd az Egyetem valamennyi intézményének teriiletén intézkedési jogosultsaggal
rendelkezd, kétfds gépkocsival kozlekedd jaréregységeket is tizemeltet.

(3) Olyan iddszakban, amikor nincs intézkedésre okot add esemény, a gépkocsival kozlekedd
egységek a szamukra meghatdrozott utvonalon 1évd intézményekben, az ott kialakitott
jarérutvonalakon jarértevékenységet folytatnak. Munkajuk soran az egyes intézményekben eltérd
gyakorisaggal, alapvetden preventiv céli jarértevékenységet folytatnak, kiemelten érintik adott
intézmény krimindlisan veszélyeztetett teriileteit.

(4) A jarortevékenység objektiv  ellenérzése céljabol a szolgaltatdé valamennyi, a
jarortevékenységével éErintett intézmény teriiletén Orjarat-ellendrzé rendszert telepit, mely a
vagyon6rok daltal hasznalt adatgyiijtd egységekbdl, illetve a teriileten elhelyezett ellenérz6
pontokbdl 4ll. A telepitett rendszerrel kapcsolatos kdvetelmény, hogy az ellen6rzd pontokat, illetve
a keletkezett adatokat utdlag ne lehessen manipulélni.

(5) A jarérutvonalak kialakitasaban, az ellendrzd pontok szaméanak meghatdrozésaban az adott
szervezeti egység képviseldje, az MKO ¢s a szolgaltatod képviseldi vesznek részt.

(6) A kialakitott jarérGtvonalak az esetlegesen megvaltozott koriilmények alapjan barmikor
megvaltoztathatok, ennek eldontésében az adott szervezeti egység képviseldje, az MKO ¢és a
szolgéaltato képviseldi kdzdsen vesznek részt.

(7) AZ MKO munkatarsai jogosultak az Orjarat-ellen6rz6 rendszer alkalmazasa soran keletkezett
adatok ellendrzésére.

A diszpécser szolgalat

17. § (1) A gépkocsival kozlekedo jardr tevékenységét a diszpécser koordinalja.
(2) A preventiv célu jarortevékenységet rendkiviili események kezelése érdekében a diszpécser
indokolt esetben megszakithatja.

(3) A jarorok tevékenységét koordinald diszpécser a jarorok tevékenységét folyamatosan
dokumentélja.

(4) A diszpécser a jarérok tevékenységének lényegi mozzanatairdl feljegyzést készit, mely
tartalmazza a jardrnek adott utasitast, a végrehajtds kezdd és befejezd idOpontjat, a megtett
intézkedéseket, a végrehajtott értesitéseket €s azok eredményét.

(5) A diszpécser az eseményekkel kapcsolatosan késziilt feljegyzéseket elektronikus uton eljuttatja
az MKO részére.

(6) A diszpécser végrehajtja a szamara a Szolgéltatasi szerzédésben meghatarozottakat.
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A vagyonvédelmi szolgaltato altal nyujtott szolgaltatas ellenorzése

18. § (1) Az Egyetem jogosult a vagyonvédelmi tevékenység személyi és targyi feltételeinek
meglétét a szolgaltatd vonatkozasaban ellendrizni.

(2) A vagyonvédelmi szolgaltatdé munkatérsainak ellenérzésére jogosultak:
a) rektor;
b) kancellar;
€) miiszaki szolgaltatasi igazgato;
d) Klinikai féigazgatd (Klinikai Kozpont illetékességi teriiletén);
e) az adott egység létesitményfelelése/gondnoka;
f) azegyes szervezeti egységek vezetoi,
g) az MKO munkatarsai.

(3) A (2) bekezdés a) - f) pontokban felsoroltaknak az ellendrzésre valo jogosultsagukat igazolniuk
nem kell.

(4) A rendszeres ellendérzéseket az MKO munkatarsai végzik.

(5) AZ MKO munkatarsai az ellendrzéseik soran jogosultsagukat a kancellar altal alairt, névre
sz016 irasbeli megbizéssal igazoljak a szolgaltato munkatarsai felé.

(6) Az ellen6rzés a személyi és targyi feltételek meglétére terjed ki, ennek soran ellendrizheto:

a) a tevékenység folytatasara feljogositd hatdsagi igazolvany megléte, érvényessége;
b) a feladatellatas dokumentumainak vezetése;

c) a szolgaltato altal meghatarozott 6ltdzet, megjelenés;

d) feladat ellatasara alkalmas allapot ellendrzése; ittassag vizsgalat;

e) az Or-, illetve portaszolgalati utasitasban foglaltak betartasa.

(7) Amennyiben az ellendrzés a szolgaltatds minOségét veszélyeztetd eltérést tar fel, ugy az
ellendrzés megallapitasairdl az ellendrzést végrehajtd jegyzokonyvet készit, melynek tartalmaznia
kell:

a) ellendrzés helyét, idejét;

b) ellendrzést végrehajto nevét, beosztasat;
c) ellendrzott nevét, beosztasat;

d) ellendérzés megallapitasait;

e) javaslatokat a tovabbi intézkedésekre;

f) az ellendrzott és az ellendrzést lefolytato alairasat.
A vagyonvédelmi szolgaltato jelentési kotelezettsége, a szolgaltatas teljesitésének igazolasa

19. § (1) A szolgaltatd valamennyi intézményben, objektumban feladatot ellatok tevékenységérol
megbizas teljesitési kimutatast, vagy jelenléti ivet vezet, mely az MKO altal tortént leigazolast
kovetden a szolgaltatas teljesités igazolasanak alapjaként szolgal.

(2) A szolgéltato irasban, a diszpécser jelentésein keresztiil tajékoztatast ad az el6fordult rendkiviili
eseményekrdl, valamint azon koriilményekr6l, melyek a jarértevékenység folytatdsdban

ideiglenesen korlatoztak.
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(3) A (2) bekezdésben meghatarozott akadalyozo koriilmények, események ellendrzése az MKO
feladata.

(4) AZ MKO minden honap teljesitésérdl szolo igazolast sajat ellenérzéseinek eredményei alapjan
igazol le.

VIII. FEJEZET
Az Egyetem teriiletére torténo behajtas engedélyek igénylése, a parkolas rendje
A gépjarmii behajtasi engedélyek igénylése

20. § (1) Az Egyetem teriileteire, eltérd helyi szinti rendelkezések hianyaban, a gépjarmivel
torténd behajtashoz behajtasi engedélyt kell igényelni. Az igényléshez jelen Szabélyzat 3. szamu
mellékletében talalhatd formanyomtatvanyt kell kitdlteni és az igényldnek aléirni.

(2) Amennyiben gépjarmiivel torténd behajtast hatalyos, az adott helyre vonatkozo, helyi szinti
rendelkezés szabalyozza, Ggy a szabalyozasndl azon rendelkezés az irdnyado.

(3) Az egyes behajtasi engedélyek tipusat (érvényességi teriiletét) és az engedélyez6 megnevezését
jelen Szabalyzat 4. szam® melléklete tartalmazza.

(4) A kérelmet az egyes teriiletekre a munkahelyi vezetd javaslatara jelen Szabélyzat 4. szdmu
melléklete szerinti szervezeti egység vezetdje, a ,,PTE egész teriiletére” sz616 behajtasi engedélyek
tekintetében a miiszaki szolgaltatasi igazgatd engedélyezi.

(5) Az igényl6lapot kitoltve, a szlikséges alairasokkal ellatva, az MKO vezetdjéhez kell eljuttatni.

(6) A beérkezett igények alapjan a behajtasi engedélyeket az MKO elkésziti és sziikség esetén
kulcsot rendel hozzd. Az elkésziilt engedélyeket az igény beérkezésétdl szamitott 5 munkanapon
beliil, a behajtasi engedély igényldlapon feltiintetett tigyintézénél lehet atvenni.

Gépjarmivek kozlekedésének, behajtasanak, parkolasanak rendje
21. § (1) Az Egyetem teriiletén gépjarmiivel torténd kozlekedés soran a hatdlyos kozlekedési
szabalyok betartasa érvényes.
(2) Az egyetem teriiletén kozleked6 jarmiivek és gépjarmiivek maximalis sebessége 5 km/h lehet.
(3) A behajtasi engedéllyel behajtani csak az azon feltiintetett teriiletre lehet.

(4) A behajtasi engedélyeket a beengedést végzd portaszolgalatnak, biztonsagi személyzetnek fel
kell mutatni, ellendrzés céljabol at kell adni.

(5) A parkolas ideje alatt a parkoldsi engedélyt a gépjarmii szélvéddje mogott, jol lathatd és
ellendrizhetd modon kell elhelyezni.

(6) Az egyes teriileteken parkolni csak az ott érvényes helyi utasitasok, felfestések, jelzések és
kihelyezett tablak utasitasainak megfelelden lehet.

(7) Tilos olyan helyen parkolni, ahol a masik gépjarmii mozgasat, ki- és behajtasat, az egészségiigyi
ellatasok érdekében végzett szallitasok végrehajtisat, a mentd és egyeb egészségligyi gépjarmiivek
mozgasat, megallasat, a betegellatast €s a gyalogos forgalmat akadalyozza.
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(8) Az Egyetem teriiletére torténd behajtas sajat feleldsségre torténik, az Egyetem nem biztositja a
teriiletén parkol6 jarmiivek Orzését, azokban keletkezd karok tekintetében feleldsséget nem vallal.

(9) Mozgéaskorlatozott igazolvany birtokdban az intézmények teriiletére a behajtas csak a ki- és
beszallas idejére engedélyezett, ezt kovetden a gépjarmiinek az Egyetem teriiletét el kell hagynia.

(10) Az Egyetem teriiletén mozgaskorlatozott igazolvannyal varakozni. parkolni csak olyan
indokolt esetben lehet, amikor a mozgasaban korlatozott személy szallitasa, parkoldsa mas modon
nem megoldhato (pl. a mozgasaban korlatozott személy kisérd, segitd nélkiil érkezik).

A behajtasi engedélyek nyilvantartasa, a parkolas ellenérzése

22. § (1) A kiadott behajtasi engedélyekrdl, illetve az igénylé lapon megadott adatok alapjan az
igényld adatair6l és elérhetdségérdl az MKO nyilvantartést vezet.

(2) A nyilvantartas alapjan a parkolasi jogosultsdg ¢és annak szabalyossaga tekintetében az MKO
munkatarsai rendszeres ellenérzéseket végeznek. Amennyiben az ellenérzés szabalytalansagot
allapit meg, Uigy az ellenérzést végzd annak megsziintetésére hivja fel a figyelmet.

A behajtasi engedélyek elszamolasa

23. § (1) A behajtasi engedélyek elkészitése téritéskoteles, a befizetendd téritési dij a behajtasi
engedélyek eldallitasi koltségeit fedezi. A koltségek elszdmolasa céljabol a kiadott behajtasi
engedélyek darabszamat és az igényld szervezeti egységek adatait az MKO nyilvantartja. A
nyilvantartds alapjan negyedévente elszamol a behajtasi engedélyeket igényld szervezeti
egységekkel.

(2) A darabszam szerinti eléallitasi koltségeket az igényld szervezeti egység koteles a negyedéves
elszamolas alapjan keretatadassal az MKO fel¢ teljesiteni.

(3) A behajtasi engedélyek eldallitasi koltségét jelen Szabalyzat 5 szamu melléklete tartalmazza.
Behajtasi engedélyek érvényessége, cseréje, leadasa
24. § (1) A kiadott engedélyek a kiadastol szamitott targyévet kovetd év februar 15. napjaig

érvényesek. Az engedélyeket minden évben meg kell tjitani.

(2) A megujitashoz az igényeket a targyévet megel6z6 €év december 1. napjaig kell eljuttatni az
MKO iigyintéz6jéhez.

(3) A megujitas csak a behajtasi engedélyekre vonatkozik, kapcsolodo kulcsot nem kell megujitani.
(4) A kiadott engedélyek cseréjét, elvesztés esetén potlasat az MKO végzi. A csere, vagy potlas
esetén torténd igénylés folyamata megegyezik az 0j igénylés folyamataval, eldallitdsa ahhoz
hasonloan dijkoteles.

(5) Amennyiben a behajtasi engedély tulajdonosanak jogviszonya év kdzben megsziinik, illetve
mas okbdl kifolydlag a behajtasra jogosulatlanna valik, ugy a behajtasi engedélyt, sorompo kulcsot

az utols6 munkaban toltétt napon, illetve a jogosultsag megsziinését kovetd 3 munkanapon beliil
koteles leadni az MKO iigyintéz6jénél.
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(6) A jogviszony megsziinésekor a sorompo kulcs és a behajtasi engedély leadasat, a
Humanpolitikai Igazgatdsag a vonatkozo eljarasrendnek megfeleléen, a HR-DOCS rendszerben
igazolja le.

IX. FEJEZET

Az Egyetem teriiletén miikodo elektronikus belépteto rendszerrel ellatott helyiségek és
teriiletek elektronikus belépteté kartyainak igénylése és a hasznalat rendje

Elektronikus belépteto kartyak igénylése

25. § (1) Az Egyetem egyes teriileteire, az ott taldlhatd helyiségek, teriiletek nyitdsdhoz
elektronikus belépteté kartyat kell igényelni. Az igényléshez jelen Szabalyzat 6. szamu
mellékletében talalhatdo formanyomtatvanyt kell kitdlteni és a sziikséges alairdsokkal ellatva, az
MKO vezetdjéhez eljuttatni.

(2) Az egyes jogosultsagokat az igényld lap mellékletében pontosan fel kell tiintetni.

(3) Az eljuttatott kérelem alapjan az MKO az elektronikus beléptetd kartydkat 5 munkanapon beliil
felprogramozza és a jogosult részére eljuttatja.

Elektronikus belépteto kartya hasznalat rendje

26. § (1) A kiadott elektronikus beléptetd kartydk az Egyetem tulajdondt képezik. Annak
meghibasodasa, elvesztése esetén azt haladéktalanul jelenteni kell az MKO felé, aki intézkedik az
adott kartya letiltasara.

(2) Amennyiben az elektronikus beléptetd kartya hasznalojanak jogviszonya év kézben megsziinik,
illetve mas okbol kifolydlag a kartya haszndlatira jogosulatlannd valik, ugy azt, az utolso
munkaban toltott napon, illetve a jogosultsag megsziinését koveté 3 munkanapon beliil koteles
leadni az MKO tigyintézdjénél.

(3) A jogviszony megsziinésekor az elektronikus belépteté kartya leadasat, a Humadanpolitikai
Igazgatosag a vonatkozo eljarasrendnek megfeleléen, a HR-DOCS rendszerben igazolja le.

(4) A meghibasodott, vagy barmely okbol hasznalhatatlanna valt elektronikus belépteté kartya
cser¢jéerdl a MKO vezetdje gondoskodik.

X.FEJEZET

A PTE teriiletén tartott rendezvények elokészitésének, megtartasanak és biztositasanak
szabalyai

27. § (1) Az Egyetem teriiletén tomegtartozkodasra alkalmas (300 f6 befogadasat meghaladd)
épitményben, ¢épitményen, tomegtartozkodasra szolgald helyiséget tartalmazd épitményben,
épitményen, vagy tomegtartdzkodasra szolgald helyiségben (a tovabbiakban egyiitt: épitmény)
zenés, tancos rendezvény rendezése a teriiletileg illetékes dékan/féigazgatd, kdzponti oktatasi
intézet, szervezeti egység vezetdje altal kiadott hozzajaruldssal, illetve a zenés, tancos
rendezvények miikodésének biztonsagosabba tételérdl szolo 23/2011. (II1. 8.) Korm. rendeletben
megjelolt hatosag altal kiadott rendezvénytartdsi engedély alapjan torténhet.
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(2) Az (1) bekezdésben megjelolt jogszabaly eldirasait kell alkalmazni azokra a rendezvényekre is,
amelyeket a szabadban tartanak és a rendezvény iddtartama alatt varhatéoan lesz olyan idépont,
amelyen a résztvevok 1étszama az 1000 f6t meghaladja (a tovabbiakban: szabadtéri rendezvény).

(3) Nem vonatkozik az (1) bekezdésben meghatarozott rendelet az Egyetem teriiletén tartott
rendezvényekre a kovetkezd esetekben:

a) a gyiilekezési jogrol szolo6 térvény hatalya ala tartozo rendezvényekre;
b) a valasztasi eljarasrol szolo torvény hatalya ala tartozo gytilésekre;

C) a torvényesen -elismert egyhazak ¢és vallasfelekezetek altal szervezett vallasi
szertartasokra, rendezvényekre;

d) a csaladi eseményekkel kapcsolatos rendezvényekre és
e) a kdzoktatasi intézményekben az intézmény altal szervezett rendezvényekre.

(4) A rendezvénytartasi engedélyt az eldzetes engedélyeztetési eljarasban résztvevd hatdsdgok
elézetes hozzdjaruldsaval, a zenés, tancos rendezvény helye szerinti telepiilési onkorményzat
jegyzdje adja ki. Az engedély iranti kérelem elbiralasanak hatosagi ligyintézési hatarideje 20 nap.

(5) Az engedély iranti kérelmet a zenés, tdncos rendezvénynek helyt add épitmény iizemeltetdje,
szabadtéri rendezvény esetében a rendezvény szervezdje nyujtja be.

(6) Az engedély iranti kérelemben meg kell jelolni a zenés, tancos rendezvénynek helyt ado
épitmény hasznalatanak jogcimét.

(7) Az engedély iranti kérelemhez a kérelmez6 csatolja

a) a zenés, tancos rendezvénynek helyt ado épitmény, teriilet azonositasahoz sziikséges,
tovabba alapteriiletére, befogadoképességére vonatkozé adatokat;

b) a kérelmezé nevét, valamint székhelyét, cégjegyzékszamat, az egyéni vallalkozo
nyilvantartasi szamat;

C) a zenés, tancos rendezvény megnevezését;
d) a zenés, tancos rendezvényhez kapcsolodo szolgaltatasok megnevezését;

e) a zenés, tancos rendezvény gyakorisagardl, megtartasanak napjairol, kezdésének ¢és
befejezésének 1dopontjarol sz616 nyilatkozatot;

f) a biztonsagi tervet;
g) amennyiben ezt kiilon jogszabaly kotelezévé teszi, a tiizvédelmi szabalyzatot;

h) az épitésiigyi hatosag szakhatdsagi kdzremitkodéséhez sziikséges, kiilon jogszabalyban
meghatarozott épitészeti-miiszaki dokumentaciot két példanyban és a tervezoi nyilatkozatot.

(8) A (3) bekezdésben meghatarozott rendezvények megtartasahoz az illetékes szervezeti egység
vezetdje altal kiadott engedély sziikséges. Az engedély kiadasahoz sziikséges kérelemnek az alabbi
adatokat kell tartalmaznia:

a) rendezvény jellege;
b) rendez6 neve;

c¢) rendezvény ideje, helye;

20



d) kotelezettség- ¢s feleldsségvallalas a rendezd részérdl;
e) technikai, targyi és személyi feltételek.

(9) A kiadott engedély birtokaban a rendezvényt megelézden 15 nappal korabban irdsban értesiteni
kell az MKO vezet6jét, tovabba a rendezvényekkel kapcsolatos informaciokrol — a vendégek
megfeleld szinti ¢és mindségli utbaigazitdsa érdekében — tajékoztatni kell az érintett
portaszolgalatokat is.

(10) Azokon a rendezvényeken, amelyeken 300 fonél nagyobb Iétszam varhatod, a rendezvény
biztonsaga érdekében legalabb 1 f6 rendészeti eldadonak és 1 {6 tlizvédelmi el6adonak tigyeleti
szolgalatot kell ellatnia.

(11) A rendezvényen iigyeleti szolgalatot ellatdé rendészeti és tiizvédelmi el6add feladata, hogy a
rendezvény szervezdit, annak biztositdsaban résztvevoket a kapcsolodd rendészeti és tlizvédelmi
kovetelményekkel, eldirasokkal kapcsolatban eligazitsa, a rendezvény ideje alatt azok betartasat és
betartatasat folyamatosan ellendrizze, eltérés esetén a sziikséges intézkedéseket megtegye.

(12) Az tigyeleti szolgalatot ellatok dijazasat a rendezd szerv biztositja.

(13) A szabalyzat 27. §-dban foglaltakon tilmenden a rendezvények megtartdsanal figyelembe kell
venni a PTE Tiizvédelmi Szabalyzatanak 39. §-aban eldirtakat is.

XI.FEJEZET

Fegyverek, allatok behozatalaval kapcsolatos rendelkezések

28. § (1) Az Egyetem teriiletére gaz és riaszto-, valamint 16fegyvert bevinni, a rendvédelmi szervek
szolgalatban 1év6 hivatasos allomanyu tagjainak, valamint az Egyetemmel szerz6déses kapcsolatban
allo, pénzszallitasi feladatokat is ellatd vagyonvédelmi szolgéltatok munkatarsainak kivételével tilos.

(2) Fegyver behozatal esetén a fegyvert a fegyverviselésre jogosult személy testén, illetve a testén
1év6 ruhazatan, rejtett modon kell elhelyeznie.

(3) Az Egyetem teriiletére kutyat bevinni, a vakvezetd kutya, valamint a rendvédelmi szervek
specidlis feladatot ellatd kutyai kivételével, csak az érintett szervezeti egység vezetdjének
engedélyével szabad.

(4) Egyéb allatot az Egyetem teriiletére bevinni csak az érintett szervezeti egység vezetdjének
engedélyével szabad.

(5) A (3) - (4) bekezdésben meghatarozott el6iras nem vonatkozik az orvosi, kisérleti célbol
behozott, tartott allatokra.

XIl. FEJEZET

Betegek értékeinek kezelése

29. § (1) Az Egyetem, mint egészségiigyi szolgaltatd intézmény altal kezelt jaro- és fekvObetegek
készpénzt, ékszert, egyeéb értéket csak sajat feleldsségiikre hozhatnak magukkal az Egyetem
teriiletére.

(2) Amennyiben az értékek kezelése, biztonsagos tarolasa és megOrzése az adott szervezeti
egységnél nem biztositott, illetve azok atadasa és atvétele nem az adott szervezeti egységnél
hatalyos szabalyozdsnak megfelelden tortént, ugy az Egyetem az értékek eltlinésébdl adodo karért
felelosséget nem vallal.

21



(3) Betegektol, apoltaktol értéket atvenni csak olyan helyen lehet, ahol a biztonsagos tarolas és
megOrzés feltételei biztositottak.

(4) A biztonsagos tarolashoz és megorzéshez az alabbi feltételeknek kell teljesiilni:

a) az ¢értékek kezelését és atvételét végzd szervezeti egység rendelkezzen az értékek
atvételének, elhelyezésének ¢és megorzésének szabdlyait meghatarozo szabalyzattal, vagy
vezetdi utasitassal, melyben az azzal kapcsolatos feleldsségi kor is meghatarozasra keriilt;

b) az értékek kezelését és atvételét végzd szervezeti egység rendelkezzen azokkal a
formanyomtatvanyokkal, egyéb dokumentumokkal, amelyekkel, bizonyitani lehet az atadas-
atvétel minden elemét;

c) legyenek biztositottak az értékek megorzésének, biztonsagos taroldsanak feltételei, igy az
értékek kezelését és atvételét végzo szervezeti egység rendelkezzen az értékek elhelyezésére
szolgdlo olyan helyiséggel, a taroldsra alkalmas olyan zarhaté objektummal (régzitett
szekrény, rogzitett pénz- vagy lemezkazetta), amely alkalmas az atadott értékek biztonsagos
tarolasara;

d) az értékek kezelését és atvételét végzd szervezeti egység rendelkezzen olyan
kulcskezelési folyamattal, amely biztositja, hogy illetéktelen személyek a zart részekhez
hozzéaférni ne tudjanak;

e) az értékek kezelését és atvételét végzd szervezeti egységnél legyen meghatdrozva a
felelosségi kor, legyenek kijelolve az atvételért, a megdrzésért és az atadasért felelds
személyek.

(5) Az értékek kezelésében, meglrzésében résztvevd munkavallalok csak akkor vonhatoak
feleldsségre, ha a (4) bekezdésben foglaltak az adott szervezeti egység részérél maradéktalanul
teljesiiltek.

X1 FEJEZET
Zaro és hatalyba 1épo rendelkezések
30. § (1) Jelen Szabalyzat a szenatus altali elfogadas napjan Iép hatalyba.

(2) Jelen Szabalyzat hatalybalépésével egyidejiileg hatalyat veszti a Szenatus altal 2012. december 13.
napjan elfogadott Rendészeti és Vagyonvédelmi Szabalyzat.

(3) A Szenatus felhatalmazza a PTE kancellarjat, hogy a Szabalyzat mellékleteit sziikség szerint,
sajat hataskorében modositsa.

Pécs, 2015. november 12.

Dr. Bodis Jozsef
Egyetértek: rektor

Jenei Zoltan
kancellar

Zaradék:

A Szabalyzatot a Szenatus 2015. november 12-ei iilésén, 218/2015 (11.12.) szamu hatarozataval
fogadta el.
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Mellékletek:

szamu melléket: Portaszolgalati Naplo
szamu melléklet: Kulcsok atadas-atvételi nyilvantartasa

szamu melléklet: Gépjarmli behajtasi engedély igényl6 lap a PTE
teriiletére

szamu melléklet: Behajtasi engedélyek tipusa és az engedélyezdk
megnevezése

szamu melléklet: Behajtasi engedélyek eldallitasi koltsége

szamu melléklet: Elektronikus belépteté kartya igényl6 lap.....
tertiletére

szamu melléklet: Talalt targyak nyilvantartasa

szdmu melléklet: JegyzOkonyv rendkiviili esemény kivizsgalasarol

23



PTE Rendészeti és Vagyonvédelmi Szabalyzat 1. szamua melléklete

Portaszolgalati naplo

Szolgalati ido Szolgalatba
A szolgalatba zolgatatil i Szolgalati id6 vége z g . . i
. kezdete nap, ora, , 1épo Megjegyzés
1épo6 neve nap, ora, perc Y,
perc alairasa
A szolgalati id6 alatt tortént események:
Idépont Az esemény leirasa Tett intézkedés
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PTE Rendészeti és Vagyonvédelmi Szabalyzat 2. szamu melléklete

Kulcsok atadas-atvételi nyilvantartasa

Kules szama

Felvétel idépontja;

nap, ora, perc

Felvevo neve

Felvevo
alairasa

Visszavétel idopontja,
nap, ora, perc

Visszaado neve;

Visszavevo
alairasa
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PTE Rendészeti és Vagyonvédelmi Szabalyzat 3. szamu melléklete
Gépjarmi behajtasi engedély igénylo lap a PTE teriiletére

Iktato szam............... [eeeeenns

Igényld szervezeti egység adatali

Szervezeti egység
megnevezése

Szervezeti egység vezeto
neve

Munkahelyi vezet6 neve

Behajtasi engedély teriileti
érvényessége

Igénylo adatai

Név

Beosztas

Munkakor

Munkahely telefonszama:

Mobilszama

e-mail cim

Személygépkocsi adatai

Gyartmany/Tipus:

Szin:

Forgalmi rendszam:

Nyilatkozat/Tajékoztato

Kijelentem, hogy a Pécsi Tudomanyegyetem teriiletein a PTE Rendészeti és Vagyonvédelmi
Szabalyzataban, valamint az egyes teriiletek helyi behajtasi/parkolési eldirasaiban foglaltakat
elfogadom és magamra nézve kotelez6 érvényiinek tartom. Tovabba tudomasul veszem, hogy
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a parkolasra vonatkozo eldirasok €s szabalyok megsértése esetén az érintett teriilet kezeldje,
szlikség esetén a gépjarmi tulajdonos koltségére torténd elszallittatasat is foganatosithatja. A
PTE teriiletére gépjarmiivel behajtani kizarolag sajat feleldsségre lehet, az esetlegesen
keletkezd karokért az PTE felelosséget nem vallal. A behajtadsi engedélyt a gépjarmil
hasznaldja koteles a biztonsagi szolgalatnak ellendrzés céljabol felmutatni, a teriileten
tartozkodas ideje alatt pedig a sz¢élvédd mogott, jol lathatd helyen elhelyezni. A behajtéasi
engedély az elOlapon feltiintetett évben, és parkoloba érvényes. Az igényelt behajtasi
engedély eldallitasi koltségét és az azért fizetendo téritési dijat az vonatkozo6 szabalyzatok €s
utasitasok szerint kell megfizetni.

Pécs, 20, ... o ho...... nap
Fentieket tudomasul vettem: Jovahagyom:

Igényld Munkahelyi vezetd
Engedélyezem:

Egység vezeté/Miszaki Szolgaltatési
Igazgato
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PTE Rendészeti és Vagyonvédelmi Szabalyzat 4. szamu melléklete

Behajtasi engedélyek tipusa és az engedélyezok megnevezése

a) Rokus utcai teriilet (engedélyezd: BTK illetve MIK dékén)

b) Dohény utcai teriilet (engedélyezé: AJK illetve KTK dékan)

c) Ifjusag uti teriilet (engedélyez6: BTK illetve TTK dékén)

d) Klinikai Kozpont teriiletére érvényes behajtasi engedély, mely az alabbi teriileteken
érvényes (engedélyezd: KK Foigazgato)

Akéc utcai Klinikai Tomb
Munkacsy M. u. telephely
Edesanyak uti telephely
Nyar utcai telephely

Rét utcai telephely

Jozsef Attila utcai telephely

Janus Pannonius Klinikai Tomb a Kiirt u. 4. szamnal talalhaté gépjarmi
behajtokon keresztiil

II. szamu Belgyogyaszati Klinika Pacsirta utcai telephely
Rakoczi ut 2. sz. alatti telephely

e) Altalanos Orvostudomanyi Kar, Pécs, Szigeti Gt 12. szam alatti teriiletére,
(engedélyezd: AOK dékan)

f) Stadion utcai ,,A és B” épiilet kozotti parkold (engedélyezd: Miiszaki Szolgaltatasi
Igazgato)

g) Stadion utcai keleti belsé (zart) parkolo (engedélyezé: Miszaki Szolgaltatasi
Igazgato)

h) A PTE egész teriiletére sz0l6 behajtasi engedélyek az a) — f) pontokban felsorolt
tertiletekre érvényesek (engedélyezd: Miiszaki Szolgaltatasi Igazgato).

29



PTE Rendészeti és Vagyonvédelmi Szabalyzat 5. szamu melléklete
Behajtasi engedélyek eloallitasi koltsége

A PTE Rendészeti és Vagyonvédelmi Szabdlyzatanak VII. fejezetében szerepld
behajtasi engedélyek eldallitasi koltsége, a szabalyzat hatalyba 1épésének napjatol: 200
Ft/db.
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PTE Rendészeti és Vagyonvédelmi Szabalyzat 6. szamu melléklete

Elektronikus belépokartya igényld lap a .........ccoevvenneenne teriiletére

Igénylo szervezeti egység adatai

Szervezeti egység
megnevezése

Igénylé vezet6 neve

Munkahelyi vezeto neve

Jogosult adatai

Név

Beosztas/munkakor

Munkahely telefonszama:

Mobilszama

e-mail cim

Tajékoztato
A beléptetd kartydk programozéasat végzoé Biztonsagszervezés nem vizsgalja az igénylésben
megadott belépési jogosultsagokat.
A kartya elvesztését, megsemmisiilését, haszndlhatatlansagat haladéktalanul jelezni kell a

Biztonsagszervezés részére a biztonsdgszervezés@pte.hu e-mail cimen, illetve a +3630 470
26 84, vagy 22783-as telefonszamon.

A kértya a PTE tulajdonat képezi, a jogosultsdg megszlinése esetén azt le kell adni a
Biztonsagszervezés irodajaban. (7622. Pécs, Szantd Kovacs Janos u. 1/b. V/505).

Pécs, 20..... covevniininnnen ho...... nap

Igénylé vezeté Jogosult

Engedélyezem:

Szervezeti egység vezetd
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PTE Rendészeti és Vagyonvédelmi Szabalyzat 7. szamu melléklete

Talalt targyak nyilvantartasa

Ssz.:

Megtalalas/leadas
helye, id6pontja

A megtalald/leadd
adatai (név,
elérhetdség)

A taldlt targy
megnevezése, jellemzéi

Intézkedés (tulajdonosi
atvétel, tovabbadas, értesités)
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PTE Rendészeti és Vagyonvédelmi Szabalyzat 8. szamu melléklete

Jegyzokonyv rendkiviili esemény kivizsgalasarol

AT gy o e

Az esemény felfedezésének
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Kitoltend6 minden, a szervezeti egység hataskorébe utalt kivizsgalas esetén!
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