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Preambulum

A Pécsi Tudomanyegyetemen Az allamhaztartasrol szol6, 2011. évi CXCV Torvény (Aht.)
az Allamhaztartas végrehajtasarél szolo, 368/2011.(X11.31.) kormanyrendelet A szamvitelrél
sz016 2000. évi C. torvény (a Szt.) a 249/2000. (XII. 24.) Korm. rendelet az allamhaztartas
szervezetei beszdmoldsi és konyvvezetési kotelezettségének sajatossagairdl, a Nemzeti
Vagyonrdl szolo, 2011. évi CXCVL torvény, Az allami vagyonnal valé gazdalkodésrol,
sz016 254/2007.(X.4). Kormanyrendelet, A mindenkori éves koltségvetési torvény, az
allami vagyonrol szol6 2007 évi CVIL. Torvény(Vtv.), 1995, évi LIII. Torvény a kornyezet
védelmének Aaltalanos szabalyairol, 98/2001. (VIL.15.) Kormanyrendelet a veszélyes
hulladékokkal kapcsolatos tevékenységek végzésének feltételeirdl, 2011. évi CLV. Torvény
a szakképzési hozzajarulasrdl és a képzés fejlesztésének tamogatasarol, , 15/2004. (X.8.)
KvVM. Rendelet az elektromos ¢és elektronikai berendezések hulladékai kezelésének
részletes szabalyainak megfeleléen a Felesleges vagyontargyak hasznositasanak és
selejtezésének rendjét az alabbiak szerint hatairozom meg.

I. ALTALANOS RENDELKEZESEK
A szabalyzat célja

1. § A szabalyzat célja a Pécsi Tudomanyegyetem (tovabbiakban: Egyetem)
vagyonkezelésében 1évo, feleslegessé valt eszkozok kezelésével kapcsolatos folyamat
szabalyozésa, a folyamatban résztvevok felel6sségének, hataskorének és feladatainak, valamint
a folyamat soran elvégzett tevékenységek dokumentalasanak meghatarozasa.

A szabalyzat hatalya

2. §. A szabalyzat személyi hatalya kiterjed az SZMSZ 85.§ - 86.§-ban szereplé gazdalkodo
egységek alkalmazottaira..

3. § (1) A szabalyzat targyi hatalya kiterjed az Egyetem tulajdonaban, vagyonkezelésében 1évo
targyi eszkozokre, készletek, textilidk, védo- és munkaruhazatok egyéb anyagi és immaterialis
javakra (tovabbiakban: vagyontargyakra).

(2) A szabalyzat hatalya nem terjed ki:
a.) az ingatlanok hasznositasara
b.) az idegen vagyontargyakra, az ideiglenesen atvett vagyontargyakra,
c.) hatosagi engedély vagy kotelezvény alapjan iizemben, ill. készenlétben tartott (pl.
tlizoltd) berendezésekre

Ertelmez6 rendelkezések
4. § E szabalyzat alkalmazasaban:
1. vagyontargynak mindsiil minden olyan vagyoni értéket képviselo:
a.) ing6 dolog (készlet, aru, targyi eszkoz),

b.) jog (szerz6i jog, szellemi termék, jogosultsag, licensz),
c.) szoftver



melynek nyilvantartasaval a szamlarendben, szamviteli politikaban foglaltak szerint az Egyetem
mennyiségi és értékbeli, vagy csak mennyiségi nyilvantartas keretében gondoskodik.

2. Felesleges vagyontargy: Jelen szabalyzat szempontjabol feleslegesnek tekintendé mindazon
vagyontargy, amely

a.) az Egyetem feladatainak ellatasahoz sziikségtelenné valt,

b.) feladatcsokkenés, atszervezés, megsziinés, vagy mas célszeriibb okok miatt feleslegessé

valt,

c.) a feladat ellatasahoz gazdasagosabb uj vagyontargy kertilt beszerzésre,

d.) rongalas, természetes elhasznalddas, vagy erkélesi avultsag miatt eredeti funkcidjat a
vagyontargy nem tolti be,
karesemény vagy egyéb ok miatt rendeltetésszer(i hasznélatra alkalmatlanna valt
szavatossagi, sterilitasi ideje lejart
Hasznalatat szakhatosag megtiltotta
javitasat végz0 szakemberek véleménye alapjan nem javithato

3. Selejtezhetd vagyontargy: olyan egyetemi nyilvantartasban szereplé vagyontargy, amelyet a
kezdeményez6 a 4. § 2. pont meghatarozott alpontja szerint feleslegesnek mindsitett és/vagy
hasznositasa nem jart eredménnyel, és selejtezésére a Gazdasagi Féigazgatod engedélyt adott.

4. Selejtezési Bizottsag: Az Egyetem gazdasagi féigazgatdja altal kijelolt, irasban megbizott
legalabb 1 Elnok és legalabb 2 tagbol allo csoport. Elndke a textiliat kivéve, minden esetben a
Vagyongazdalkodasi Igazgatdésag Ingdé Vagyon és Miiszergazdalkodasi Osztaly megbizott
munkatarsa.

5. Selejtezési Végrehajto Egység: A Selejtezési Bizottsag selejtezésre vonatkozo dontésének
végrehajtasara kijelolt dolgozo/k. A selejtezési egység dolgozoit a Selejtezési Bizottsag elndke
kéri fel a megsemmisités elvégzésére, vagy specidlis szabalyozas ald esé eszkdzok esetén a
szakszerl elszallitas elvégzésére.

6. Felesleges eszk6zok raktara: A Vagyongazdalkodasi Igazgatdsag (tovabbiakban: VGI) altal
iizemeltetett raktar ahol a selejtezési bizottsdg altal hasznosithatonak elfogadott felesleges
eszk6zok raktarozasa torténik azok hasznositasaig vagy selejtezéséig.

7. Selejtezési Jegyzokonyv: A selejtezéshez a B.sz. ny. 11-94 és 11-97 nyomtatvanyt kell
hasznalni.

A feleslegessé valt vagyontargyak kezelésének altalanos szabalyai

5. § (1) A feleslegessé valt vagyontargyakat a Selejtezési Bizottsdgnak kell mindsitenie
hasznalhatosag, illetve hasznosithatosag szempontjabol.

(2) A hasznosithaté vagyontargyakat az Egyetem Felesleges eszkozeinek raktaraba kell
szallitani, ezt FS Felesleges eszkozok/ készletek jegyzékén (tovabbiakban: FS jegyzék) (1.sz.
melléklet szerint) kell dokumentalni,

(3) A veszélyes és specidlis eszk6zok, anyagok tarolasat, selejtezését és megsemmisitését a
vonatkozd kornyezetvédelmi eldirasok, szabalyzatok alapjan kell végrehajtani.

(4) Azonnali selejtezést kell elrendelni amennyiben a megsemmisitést hatosagi rendelet
szabalyozza.



Vagyonértékesités értékhatarai és hasznositas szempontjabol kiemelten kezelend6
eszkozok

6. § (1) Az Egyetem hasznalataban, illetve kezelésében 1évo, feladatai ellatasaihoz feleslegessé
valt vagyontargyakat a mindenkori éves koltségvetési térvényben meghatarozott értékhatarig
sajat hataskorben, értékhatar felett a kincstari vagyon értékesitésére iranyadd jogszabalyok
szerint hasznosithatja.
(2) A hasznositas szempontjabodl kiemelten kezelenddk az 1.000.000 Ft egyedi bruttd beszerzési
értek feletti eszkozok.

7. § Palyazati forrasbol finanszirozott vagy szakképzési hozzdjarulasbol beszerzett
vagyontargyakat a tamogatasi szerzOdésben meghatdrozott id6szak alatt eladni, bérbe adni,
egyéb modon hasznositani nem lehet, selejtezni csak azonos értékli eszkéz potlasanak
biztositasaval lehet.

II. FELESLEGESSE VALT VAGYONTARGYAK FELTARASA

A feleslegessé valt vagyontargyak hasznositasanak, selejtezésének kezdeményezése

8. § A felesleges vagy rendeltetésszeri hasznalatra alkalmatlannak itélt eszkdzok
hasznositasanak, selejtezésének kezdeményezésére barki, a leltarozasi idészakot kivéve,
barmikor jogosult. Amennyiben a kezdeményezdé nem leltarkezeld/ leltarfelelds, elsddlegesen az
érintett vagyontargy leltarkezeld/ leltarfelelsével kell egyeztetnie.

Hataskorok és felelosség
A gazdasagi foigazgaté hataskore

9. § (1) A gazdasagi foigazgatd szervezi, feliigyeli a felesleges vagyontargyak hasznositasaval,
értékesitésével, selejtezésével és megsemmisitésével kapcsolatos feladatok végrehajtasat,
koordinalja, és biztositja ezek személyi és targyi feltételeit.

(2) A gazdasagi féigazgato hataskorébe tartozik a feltart felesleges vagyontargyak:
a.) meghatarozott értékhatar alatti értékesitésének,
b.) bérbeadasanak,
C.) térités nélkiili atadasanak,
d.) selejtezésének,
e.) bontasanak
f.) megsemmisitésének engedélyezése.

(3) A selejtezési bizottsag altal a selejtezési eljaras soran készitett FS jegyzéken javasolt
intézkedések végrehajtasara a gazdasagi foigazgatd engedélyezése alapjan keriilhet sor.

(4) A sclejtezési bizottsag altal a selejtezési eljaras végén készitett selejtezési jegyzokonyv
jovahagyasa.

(5) A gazdasagi féigazgato az (1) bekezdésében meghatarozott hataskorébe tartozo feladatokat a
Gazdasagi Foéigazgatosaghoz (tovabbiakban: GF) tartozo Igazgatdsagai utjan gyakorolja.
A szervezeti egység vezetdjének kotelezettségei

10. § (1) A szervezeti egység vezetdje kezdeményezi az altala vezetett szervezeti egységben
feleslegessé valt vagyontargyak folyamatos feltarasat.



(2) FS bizonylat alairasaval engedélyezi az azon szerepel6 eszk6zok feleslegesnek mindsitését
Korzeti leltarkezeld/leltarfelelos feladatai:

11. § (1) A korzeti leltarkezeld/leltarfelelds feladata a feleslegessé valt eszkozoket vagy
készleteket az FS -es, jelzésii felesleges vagyontargy jegyzékekbe (1. szami melléklet) foglalni
és a jegyzékeket, kisérd levéllel a GF Kozgazdasagi Igazgatdosag (tovabbiakban: KGI)
Szamviteli Osztalyara megkiildeni.

(2) A feleslegessé valas okat kodszamok értelemszeri alkalmazasaval kell a jegyzékek
vonatkozé oszlopaiba beirni. E kédszamokat az FS bizonylat tartalmazza.

(3) A felesleges vagyontargyak jegyzékeihez csatolni kell:
a.) a javithatatlannak mindsitett egyedi miiszaki cikkek esetében a javithatatlansagrol,
vagy gazdasagtalan javithatosagarol szolo, szakcég, vagy erre feljogositott egyetemi
alkalmazott altal kibocsatott irasos nyilatkozatot vagy szakvéleményt,
b.) a személyhez kothetd rongalas okan feleslegessé mindsitett tételeknél a jegyzokonyvet,
c.) a kiemelten kezelendd eszkozok esetében indoklassal alatamasztott javaslatot, melyet az
onallo gazdalkodo egység vezetdje egyetértésével megerdsitett.

(4) A korzeti leltarkezeld/leltarfelelésnek gondoskodnia kell a feleslegessé valt vagyontargy
cimkézéssel torténd megjeldlésérdl. A cimkén fel kell tiintetni:

a.) az eszkoz nyilvantartasi szamat,

b.) az eszkozt hasznalod szervezeti egység nevét,

C.) a leltarkezel&/leltarfelelés nevét.

(5) A korzeti leltarkezeld/leltarfelelés koteles gondoskodni a feleslegessé valt vagyontargy
tarolasarol, megovasarol mindaddig, amig a hasznositasi, selejtezési eljaras soran a Selejtezési
Bizottsag az atvételt nem igazolja.
(6) A korzeti leltarkezeld/leltarfeleldsnek gondoskodnia kell arrdl, hogy a feleslegessé valt
szamitogépek merevlemezén és/vagy mas digitalis adathordozokon semmilyen informacio, adat,
illetéktelen szoftver ne legyen tarolva, telepitve, azt a feleslegessé valas, selejtezés el6tt a helyi
informatikus segitségével toroltetnie kell.

A GF Kozgazdasagi Igazgatosag, Szamviteli Osztaly feladatai
12. § A Szamviteli Osztaly felel6s dolgozoi

a) kotelesek elvégezni és alairasukkal igazolni a megkiildott FS jegyzéken kozolt
eszkozok adatainak nyilvantartassal torténd egyeztetését,

b) vagyontargyak esetében a nyilvantartasi arnak valamint az eszk6z6k beszerzési évének
a jegyzéken torténd feltiintetését,

C) a hidnyos adatok kiegészitését, az eltérések egyeztetést kovetd szabalyos javitasat,

d) tovabbitaniuk kell a fentiek szerint ellendrzott felesleges vagyontargyak jegyzékét
tovabbi tigyintézésre a Vagyongazdalkodasi Igazgatosagnak ( tovabbiakban:VGI),

e) a gazdasagi féigazgatd engedélyezése utan, a VGI altal végrehajtott, FS bizonylaton (1.
sz. melléklet) dokumentalt intézkedéseket, atvezeti a nyilvantartason,



f) a VGI altal készitett selejtezési jegyzOkonyvben dokumentélt intézkedéseket, a
gazdasagi foigazgatd jovahagyasa utan atvezeti a nyilvantartason.

A GF VGI Ing6 vagyon és Miiszergazdalkodasi Osztaly feladata:

13. § (1) VGI Ing6 vagyon és Miiszergazdalkodasi Osztaly vezetdje Selejtezési Bizottsagot hoz
1étre, javaslatot tesz a bizottsag tagjaira és elndkére. a GF fOigazgatdjanak, aki ez alapjan
kinevezi dket.

(2) Felesleges eszkozok raktart mukodtet, nyilvantartja és tarolja a feleslegessé valt,
hasznositasra var6 eszkdzoket.

(3) Selejtezés végrehajtasat ellendrzi.
(4) Az FS bizonylat kddszamainak karbantartdsat folyamatosan végzi

14. § A Selejtezési Bizottsag elnokének feladata:
a) A kiértékelt és leegyeztetett FS jegyzékek atvétele,
b) Az ellenérzott FS jegyzékek tovabbitasa a gazdasagi féigazgatohoz,
c) javaslatot tenni a VGI Ingdvagyon és miiszergazdalkodasi osztaly vezetjének a
Selejtezési Bizottsag Osszeallitasa, a tagok delegalasara,
d) A foigazgato altal engedélyezett FS jegyzék alapjan (l.sz. melléklet) szervezni,
feliigyelni a felesleges vagyontargyak hasznositasaval, értékesitésével, selejtezésével és
megsemmisitésével kapcsolatos feladatok végrehajtasat, koordinalni, és biztositani ezek
személyi és targyi feltételeit.
e) Selejtezési jegyzokonyvek és mellékleteinek ellenérzése, jovahagyatdsa a GF
Foigazgatdjaval, a folyamatban keletkezett dokumentumok tovabbitasa a KGI szamviteli
osztaly részére
f) A selejtezés végrehajtasat végzo Selejtezési Végrehajto Egység munkajanak iranyitasa.
g) Kiils6 vagy bels6 szallitas megszervezése.
h) A veszélyes hulladékok osztalyozasanak elszallitasanak feliigyelete.

15. § (1) A minimum 3 tagu Selejtezési Bizottsag tagjai: elnok, szakért6(k)1 és egy
adminisztrator..
a) egészségligyi miiszerek, szakmai gépek esetén szakértd bizottsagi tag az egészségiigyi
miiszergazdalkodo
b) informatikai eszkdzoknél szakértd bizottsagi tag a helyi informatikus
C) butorzat, épiilet tartozékok esetén szakértd bizottsagi tag a létesitményfelelds

(2) vidéki szervezeti egységeknél a bizottsagi tagok:
a) gazdasagi vezetd
b) helyi szakértd
¢) miiszaki szakértd, aki adminisztracios feladatokat is ellat.

16. § (1) A Selejtezési Bizottsag feladata:
a) a felesleges vagyontargyak hasznositasanak, selejtezésének és megsemmisitésének
ugyvitelével kapcsolatos dontések elokészitése és dontési feladatok végrehajtasanak
koordinalasa.
b) A KGI szamviteli osztalytol atvett jegyz€k alapjan helyszini felmérés, eszkozok
azonositasa, cimkézés ellendrzése, dokumentumok meglétének ellenérzése. Ennek soran
megvizsgaljak, hogy az eszk6z0k mennyisége megegyezik-e a jegyzéken felsoroltakkal,
megallapitja a selejtessé valas okat és hasznositds modjat, szakértdi javaslatot tesznek a
hasznosithato vagyontargyak eladéasi/ bérbeadasi arara.
C) a hasznosithatd eszk6zok meghatarozasa, kiajanlésa, atiranyitasa értékesitése.



(2) A Selejtezési Bizottsag allasfoglalasat a szakértd bizottsagi tagok és a szervezeti egység
hasznositasra vonatkozo javaslata alapjan alakitja ki.

17. §. A Selejtezési Végrehajtdé Egység a selejtezési Bizottsag elndkének felkérésére az FS-es
jegyzéken engedélyezett intézkedések — megsemmisités, elszallitas — szakszer(ien végrehajtja,
amelyet a selejtezési jegyz6konyvben rogziteni kell.

18. §. A felesleges eszk6zok raktarat kezel6 személye feladata:
a) a hasznosithatonak mindsitett felesleges vagyontargyak atvétele utan az eszkozoket az
egyetem felesleges eszkdzok raktaraba szallittatja,
b) FS-es bizonylaton alairasaval igazolja az atvételt,
C) a bizonylatot a Selejtezési Bizottsag elndkének atadja
d) A felesleges vagyontargyak listajat engedély utan azonnal megjeleniti az Egyetem
honlapjan a 21.§.(2) bekezdés szerinti tartalommal, €s tajékoztatd elektronikus levelet kiild
a szervezeti egységek vezetdinek.

III. FELESLEGES VAGYONTARGYAK HASZNOSITASA
A felesleges vagyontargyak hasznositasanak altalanos szabalyai

19. § (1) A felesleges vagyontdrgyak hasznositasa soran elsddlegesen az egyetemen beliili
hasznositast kell megkisérelni, annak sikertelensége esetén a vagyontargyak értékesitését kell
megkezdeni.

(2) Minden feleslegessé valt vagyontargy értékesitésérél a jogszabalyi rendelkezéseknek
maradéktalanul megfelelé szamlat kell kiallitani, amely a Selejtezési Bizottsag, illetve az
elfekvd raktar kezeldje altal kiallitott P6 szdmlakéré nyomtatvany alapjan a KGI Pénziigyi
Osztaly feladata.

20. § A felesleges vagyontargyak hasznositasanak lehetséges modjai:
a) egyetemen beliili atadas- atvétel
b) értékesités
C) bérbeadas

Egyetemen beliili atadas

21. § (1) A felesleges vagyontargyak listajat a VGI felesleges eszk6zok raktaranak kezeldje
engedély utdn azonnal megjeleniti az Egyetem honlapjan, és tdjékoztatd elektronikus levelet
kiild a szervezeti egységek vezetdinek.

(2) A lista tartalmazza az eszk6z megnevezését, hasznalhatosagi mértékét,
(3) A felhasznalok e listak alapjan, elektronikus levélben igényelhetik az eszkozoket a VGI-tol.

(4) A VGl-hez, vagy a Selejtezési Bizottsag elnokéhez érkezett igényeket, a VGI igénylése
alapjan a Kozbeszerzési és Logisztikai Igazgatésag (tovabbiakban: KLI) Logisztikai
osztalyanak szallitasi csoportja az igénylé egységhez szallitja. Az atadas-atvételt a L-31
nyomtatvannyal kell dokumentalni, a Leltdrozasi szabalyzatnak megfeleléen. Az L-31
nyomtatvany alapjan a vagyonmozgast a KGI Szamviteli Osztalya atvezeti a targyi eszkdzok
analitikai nyilvantartasan.

Ertékesités



22. § (1) Amennyiben az egyetemi honlapon belsé hasznositasra meghirdetett eszkbzre harom
hénapon beliill nem érkezik jelentkezd, a vagyontargyakat értékesitésre kell felajanlani. Az
értékesitési szandékrol VGI felesleges eszkzok raktara kezeldjének a KGI Szamviteli Osztalyt
azonnal értesitenie kell.

(2) Az értékesités soran a koltségvetési szervekre vonatkozo szabdlyok alapjan kell eljarni.
Figyelemmel kell lenni a mindenkori értékhatarokhoz kapcsolodd hataskori szabalyokra, a
palyazati forrasbol finanszirozott vagyontargyak esetén a palyazati szerzodések feltételeire.

(3) Az értékesités a gazdasagi foigazgatd engedélyezése utdn bonyolithato le.

(4) Ertékesitéshez a szamla kiallitasat a felesleges eszkozok raktara kezel6jének kell igényelni a
KGI Pénziigyi Osztalyatol, egyuttal a Szamviteli Osztalyt is értesitenie kell az eszkoz
nyilvantartas modositasa érdekében.

Gazdalkodo szervezetek részére torténo értékesités

23. § (1) Vagyontargy értékesitése torténhet palyazati kiiras vagy palyazati kiiras nélkiil.
Pélyazati kiirdssal valo értékesités esetén a palydztatds altalanos szabdlyai az iranyadok. A
palyazati eljaras lebonyolitasa a VGI feladata.

(2) Vagyontargyat értékesiteni csak olyan szervezet részére lehet, akiknek nincs kdztartozasa €s
ezt dokumentalja.

(3) Az értékesités végrehajtasa elott a KGI-n ellendrizni sziikséges, hogy a vevonek nincs-e
tartozasa az Egyetemmel szemben.

Maganszemély részére térités ellenében torténo atadas

24. § (1) Az Egyetem dolgozoja maganszemélynek mindsiil, igy jelen szabalyzat rendelkezéseit
ra is alkalmazni kell, de a mas, azonos feltételt kinalé gazdasagi tarsasaggal vagy
maganszeméllyel szemben elényben kell részesiteni.

(2) Az értékesiteni kivant vagyontargyak jegyzékét a dolgozok az Egyetemi honlapon
kovethetik, amely tartalmazza a vagyontargy megnevezését, a hasznosithatosag mértékét,
eladasi arat, értékesitési helyét és, a fizetés modjat valamint az elszallitas feltételeit.

(3) Maganszemély részére felesleges vagyontargyat értékesiteni csak azonnali készpénzfizetés
ellenében lehet. Allami vagyon értékesitése maganszemély részére csak koztartozasmentes
adozoi igazolas esetén lehetséges.

(4) A felesleges vagyontargyak feltarasaval, leadasaval, begylijtésével, értékesitésével
foglalkozé egyetemi dolgozo felesleges vagyontargyat csak a gazdasagi foigazgatd eldzetes
irasbeli engedélye alapjan vasarolhat a gazdasagi tarsasagok vagy maganszemélyek részére
iranyado szabalyok szerint.

Bérbeadas

25. § (1) A feleslegessé valt vagyontargy bérbeadasa esetén a Ptk. 423-433§ szerinti bérleti
szerzddésre vonatkozo szabalyok szerint kell eljarni.

(2) A  Dbérleti szerzOdéshez a ,Szabalyzat a szerz6déskotés rendjér6l a Pécsi
Tudomanyegyetemen” cimii szabalyzat mell¢kletét képezd mintaszerzodést kell alkalmazni.

(3) A felesleges készletek kezeldje koteles a bérbeadasrol, a szerzodés 1 példanyanak atadasaval
a KGI Szamviteli Osztalyt tajékoztatni.



IV. SELEJTEZES, MEGSEMMISITES

26. § Selejtezési eljaras ala vonni csak olyan, meglévd, a helyszinen megtekinthetd, szamba
vehetd vagyontargyakat lehet, amelyet a Selejtezési Bizottsag a szervezeti egység telephelyén
selejtessé mindsitett vagy az elfekvé raktarbol hat honap alatt nem sikeriilt hasznositani. Kivétel
csak az elemi kér altal megsemmisiilt vagyontargy lehet. Az elemi kar altal megsemmisiilt
eszk6zokrol is jegyzokonyvet kell felvenni.

A selejtezés végrehajtasa

27. § (1) Gazdasagi fbigazgatoi engedélye utan a feleslegessé valt vagyontargyak atvétele,
elszallittatasa a Selejtezési Végrehajtd Egység hataskorébe tartozik.

(2) A szervezeti egységek altal feleslegesnek jelolt eszkozok atvételét, szallitasat a Selejtezési
Bizottsag vezetdje litemezi a szervezeti egység korzeti leltarkezeldjével/leltarfeleldsével egyiitt.
Az eszkozok atvétele az érintett szervezeti egység telephelyén torténik, az FS jegyzék
engedélyezése utan legkésobb 15 munkanapon beliil.

28. § (1) Az eszkozok, és a készletek selejtezése esetén selejtezési jegyzokonyvet kell felvenni
(2) A selejtezési jegyzékonyv jovahagyasa az Egyetem Gazdasagi féigazgatdjanak hataskore.

(3) A selejtezési jegyzokonyvet évenkénti sorszamozassal egy példanyban kell elkésziteni, és a
KGI Szamviteli osztalynak megkiildeni, 15 munkanapon beliil.

(4) A hasznositas érdekében megtett intézkedések és eljarasok igazolasara szolgalé iratokat és
dokumentumokat a selejtezési jegyzOkonyvhoz kell csatolni.

(5 Elemi kar miatt megsemmisiilt vagyontargyaknak a vagyonnyilvantartasbol valo
kivezetésekor a karfelvételrdl szold jegyzokonyvet az allomanycsokkenési bizonylathoz kell
csatolni.

(6) Megsemmisités dokumentumait selejtezési jegyz6konyvhoz kell csatolni.

A selejtezés szamviteli nyilvantartasa
29. § (1) A selejtezés lezarasat kovetden a jegyzokonyvek alapjan az eszk6zok értékében,
mennyiségében bekdvetkezett valtozasokat a jegyzokonyv atvételétol szamitott 10 munkanapon
beliil, de legkésébb a leltarozas megkezdését megel6z6 hét munkanapon beliill KGI Szamviteli

Osztalyanak konyvelni kell.

(2) A selejtezett eszkdzok analitikus €s fokonyvi nyilvantartasokban torténd elszamolasat a
szamlarendben foglalt el6irdsok alapjan kell végrehajtani.

(3) Az analitikus nyilvantarto a selejtezési jegyzOkonyv eredeti példanyat az
allomanycsokkenési bizonylatokkal kiegészitve irattarozza.

A selejtezés végrehajtasanak ellenérzése
30. § (1) A Selejtezési Végrehajtdo Egység munkdjat a Selejtezési Bizottsdg elndke ellendrzi.
Amennyiben a selejtezési eljards soran, a Selejtezési Bizottsag ¢és a Selejtezési Végrehajto
Egység tevékenysége kozott valamilyen szabalytalansagot észlel, azt koteles azonnal a VGI

vezet6jének jelenteni.
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(2) A selejtezési eljaras szabalyszer(i végrehajtasanak ellendrzéséért a VGI vezetdje a felels.

V. TEXTILIA SELEJTEZESENEK SPECIALIS SZABALYOZASA
Selejtezheto textiliak ismérvei

31. § Selejtezhetéek azok a textilidk, amelyek természetes elhasznalodas, korszeriitlenség,
elavultsag, rongalas kovetkeztében rendeltetésszeri hasznalatra alkalmatlanna valtak, illetve
amelyek javitasat végzo szakemberek (varrondk) véleménye alapjan nem javithatoak.

A feleslegessé valt készletek selejtezési eljarasanak kezdeményezése

32. § (1)'Textilkészlet selejtezést a Klinikai Kozpont Varroda, illetve 6nallo szervezeti
egységek kezdeményezhetnek.

(2) Szervezeti egységek selejtezést csak kimosott, fertGtlenitett textilidk esetében
kezdeményezhetnek.

33. §° (1) A PTE részére mosatasi szolgaltatist végzé Vallalkozd mosodajaba beérkezett,
egyetemi textilia rendeltetésszeri hasznalatra alkalmassag szempontjabol fertétlenité mosas
utan, a tiszta oldalon keriil valogatasra, majd kiszallitasra a Vallalkozo altal a szervezeti
egységekhez.

(2)A Vallalkozo altal kivalogatott és elkiilonitve csomagolt, hasznalatra alkalmatlannak
mindsitett textilidk Klinikai K6zpont Varroda részére torténd tovabbitasa a szervezeti egységek
feladata.

(3) A textilia mindsitése javithatdsag, illetve selejtezés szempontjabol a Klinikai Kézpont
Varrodaban torténik.

(4) A Varrodaban a Selejtezési Bizottsag altal selejtnek mindsitett textiliat ,,selejt” bélyegzovel
kell ellatni és a cseréjét kezdeményezni kell a Klinikai K6zpont Azonnali Csereraktaraban.

(5) A lecserélt textiliakrol, havonta a honap végén FS-es bizonylatot kell az Azonnali
Csereraktarosnak kiallitani.

34. § (1) Ha a selejtnek mindsitett textiliat az azonnali csereraktarban nem tudjak lecserélni, a
selejt textileket a Klinikai K6zpont Varrodabdl a szervezeti egységekhez kell visszajuttatni.

(2) Amennyiben a szervezeti egységeknél olyan textilia van, amely rendeltetésszerii hasznalatra
nem alkalmas, és az egységnek nincs sziiksége ezeknek a potlasara, FS-es bizonylaton
kezdeményezheti a Textil Selejtezési Bizottsagnal ezek selejtezését. A  selejtezés
engedélyezéséig a selejt textiliakat elkiilonitetten kell tarolni.

(3) Amennyiben a szervezeti egységnél eltarolt textiliak cseréjére késébb lehetdség nyilik, az FS
bizonylathoz mellékelt levélben kérhetik a cserét.

Y A médositdst a Szendtus 2013. december 19-ei iilésén fogadta el.
2 A médositdst a Szendtus 2013. december 19-ei iilésén fogadta el.
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35. § (1) Egyéni védbeszkozok esetében a dolgozd leszamolasakor, vagy az eszk6z
hasznalhatatlanna valasakor a dolgozd kezdeményezi az eszkozok selejtezését a Textil
Selejtezési Bizottsagnal.

Textil Selejtezési Bizottsag

36. § (1)° A feleslegessé valt textiliak selejtezésére a Klinikai Kozpont féigazgatdja allando,
legalabb 3 fobol allo Textil Selejtezési Bizottsagot hoz 1étre, melynek elndke a Klinikai
Kozpont textilgazdalkodassal megbizott munkatéarsa, tagjai a Varroda varréndi, valamint a GF
foigazgato altal kijeldlt munkatars a Kozbeszerzési és Logisztikai Igazgatosagrol.

(2) A raktaros és leltarkezel6 a selejtezés soran kozremiikodéként vesz részt a bizottsag
munkajaban. A bizottsag megbizasa hatarozott idére szol, visszavonasig érvényes.

A Textil selejtezési bizottsag feladatai

37. § (1) Az elndk gondoskodik a selejtezés ilitemezésérol, iranyitja és ellendrzi a bizottsag
munkajat, dont a vitas kérdésekben, alairasaval hitelesiti a jegyzokonyveket.

(2) A Textil Selejtezési Bizottsag tagjai ellendrzik a beérkezett felesleges készletek jegyzékeit,
tételesen ellendrzik a konyv szerinti és valos adatokat, a jegyzékeken szerepld textil termékeket
beazonositjak, eltérés esetén hianypotlast, modositast kérnek a bekiildd szervezeti egységtol,
megallapitjak a selejtezés jogossagat, dontenek a tovabbi felhasznalhatosagrol, javaslatot
tesznek a hasznositas modjara.

(3) Kiegészitik a szervezeti egységek altal elinditott az 1. melléklet szerinti FS jegyzéket,
hitelesitik a jegyzékeket és elkészitik a selejtezési jegyzOkonyvet. A Vallalkoz6 mosodajaban
valogatott és a szervezeti egység altal a Varrodaba tovabbitott, és ott javithatatlannak mindsitett
textilidkat a Textil Selejtezési Bizottsag dontése alapjan kap bélyegzéssel ,.selejt” feliratot és
keriilhet selejtezésre.

(4)* A selejt textiliakat a Textil Selejtezési Bizottsag latja el selejtbélyegzdvel és tovabbitja
azonnali cserére a Klinikai K&zpont textilraktarba (azonnali csereraktar).

(5) A Textil Selejtezési Bizottsag szervezi a hulladék anyag elszallitasat, és az elszallitast
igazold bizonylatok selejtezési jegyzOokdnyvhoz csatolasat kovetden, Gazdasagi Foigazgatoi
jovahagyas utan az Osszes bizonylatot a KGI Szamviteli Osztalya részére tovabbitja
feldolgozasra.

(6) A Textil Selejtezési Bizottsag az eljaras soran vizsgalja, hogy a textilidkon nem tortént-e
szandékos karokozas, amennyiben ilyen észlelhetd és a karokozo beazonosithatd, tigy a textiliat
nem lehet selejtezés ald vonni, a karokozoval szemben eljarast kell inditani.

(7) Az eljaras befejezéséig a Selejtezési Bizottsag elndke és tagjai feleldsek az érvényben levo
szabalyzat betartasaért; a raktari és munkahelyi textil készletek selejtezésével kapcsolatos
teendOk ellatasaért és a selejtezés szabalyos lefolytatasaért.

Azonnali Csereraktaros feladatai

38. § (1) A textil selejtezésekrél az Azonnali Csereraktarosnak évente selejtezési jegyzékonyvet
kell készitenie. A jegyzOkonyv az Osszesitett FS jegyzékrol az azonnali cserével potolt és a

3 A médositdst a Szendtus 2013. december 19-ei iilésén fogadta el.
* A médositast a Szendtus 2013. december 19-ei iilésén fogadta el.
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szervezeti egységek altal kezdeményezett és selejtezésre keriilt textiliakrol késziil, melyet a
selejtezésen résztvevok alairasukkal hitelesitenek.

(2) A jegyzokonyv eredeti példanyat a csatolt bizonylatokkal a KGI Szamviteli Osztalyra kell
elkiildeni, feldolgozasra.
Textil készletek selejtezése

39. § (1) Selejtezésre csak azok az egyetemi emblémaval ellatott textiliak keriilhetnek, amelyek
allapota azt indokolja és javitdsuk mar nem lehetséges.

(2)° A textilia selejtezése a Klinikai Kozpont Varrodajaban torténik.

(3) A szervezeti egységek altal kezdeményezett, az FS jegyzékkel a Varrodaba kiildott, selejt
bélyegzivel ellatott textiliakat a Gazdasagi Foigazgatoi engedélyezésig a Varroda teriiletén a
selejtezés végrehajtasaig kiilon kell tarolni.

(4) A Textil Selejtezési Bizottsag dontése utan a selejtezendd textiliat a varrodaban
rendeltetésszer(i hasznalatra alkalmatlanna kell tenni, tobb részre szét kell vagni, a bebélyegzett
egyetemi emblémat ki kell vagni beléle, a hasznalhato- (foltanyag) és hulladék-anyagként
kezelend6 anyagokat kiilon kell valasztani.

(5) A Varroda gondoskodik a selejtezett textil hulladék tovabb hasznositasarol, a hulladék-
anyagok zsakokban torténd elhelyezésérdl, az igényld szervezeti egységei részére torténd
kiszallittatasarol, valamint a tovabb nem hasznosithatd anyagok megsemmisitésérol.

Textil selejtezés ellenorzése

40. § (1)° A selejtezési eljaras szabalyszerli végrehajtasanak ellenérzéséért a Klinikai Kozpont
Apolasi igazgatdja a felel0s.

(2) A megsemmisités elvégzését a Textil Selejtezési Bizottsag Elndke ellendrzi.

VI. ZARO RENDELKEZESEK
41. § (1) A jelen szabalyzat 2012. december 1. napjan Iép hatalyba.

(2) A szabalyzatban nem rendezett kérdésekben a Pécsi Tudomanyegyetem kezelésében allo
kincstari vagyongazdalkodasrol szol6 szabalyzata, A Pécsi Tudomanyegyetem leltarozasi és
leltarkészitési szabalyzata vonatkozo elirasai az iranyadok.

(3) A 2001. januar 1.-t6l hatdlyos Pécsi Tudomanyegyetem Felesleges vagyontargyak
hasznositasanak, selejtezésének szabalyzata, valamint fiiggelékeik és mellékleteik a szabalyozas
hatalyba 1épésével hatalyukat vesztik.

Pécs, 2012. november 15. Dr. Bodis Jozsef
rektor

® A médositdst a Szendtus 2013. december 19-ei iilésén fogadta el.
® A médositdst a Szendtus 2013. december 19-ei iilésén fogadta el.
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Zaradék:

Jelen szabalyzat modositasat a Szenatus 2013. december 19-ei lilésén fogadta el. A modositasok
a Szendtus altal torténd elfogadas napjan lépnek hatalyba.
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